Zafacznik nr 1 do SWz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

,Organizacja pobytu uczestnikow XV Sympozjum Doktoranckiego
dla doktorantéw Miedzynarodowych Studiow Doktoranckich
Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk
oraz Warszawskiej Szkoly Doktorskiej Nauk Scistych i BioMedycznych
specjalizacja Fizyka”
nr.: DZP/Z0/14/IFPAN/2023/MS

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja pobytu uczestnikow XV Sympozjum Doktoranckiego -
sympozjum wyjazdowego (zwanego dalej: ,Sympozjum”) dla doktorantéw Migdzynarodowych Studiow
Doktoranckich Instytutu Fizyki Polskiej Akademii oraz Warszawskiej Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i
BioMedycznych wraz z ich promotorami w dniach 5-7 czerwca 2023 r. dla 90 osdb. Na przedmiot
zamowienia sktadajg sie:

v"ustuga hotelarska;

v'ustuga restauracyjna;

v' wynajem sali wyktadowej.

Przewiduje sie, ze z ustugi hotelarskiej i gastronomicznej bedzie korzystac¢ 90 osdb.

Wymagania dotyczace obiektu konferencyjnego - hotelu, pensjonatu (dalej: ,obiekt”) dla zorganizowania
»~Sympozjum”:

1) usytuowanie obiektu w okolicy do 40 km od Warszawy, w miejscowosci turystycznej nad Zalewem
Zegrzynskim

2) minimalny standard obiektu: *** (trzy gwiazdki) potwierdzony wydang przez wojewode decyzjg o
przyznanej i posiadanej kategoryzacji; Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt spetniat wymogi i standardy
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow hotelarskich, w ktorych $wiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U.
2017 r., poz. 2166 ze zm.). Obiekt musi spetnia¢ minimalne wymagania w zakresie dostosowania
obiektéw hotelarskich do potrzeb osob niepetnosprawnych, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do ww.
Rozporzadzenia;

3) mozliwos¢ zakwaterowania 90 uczestnikdbw w pokojach jedno- i dwuosobowych zgodnie z
zapotrzebowaniem;

4) zamawiajgcy nie wymaga wytgcznosci obiektu dla gosci ,,Sympozjum”;

5) sala wyktadowa w budynku gtéwnym obiektu o wysokosci stropu umozliwiajgcej zamontowanie ekranu
min. 4,0 x 3,0 m na wysokosci min. 2,0 m nad poziomem podtogi, a takze o kubaturze umozliwiajgcej
nieprzerwane prowadzenie obrad przez 8-9 godzin dziennie przy zatozeniu, iz pomieszczenie to bedzie
klimatyzowane mechanicznie;

6) pojemnos¢ sali wyktadowej - 90 miejsc siedzacych dla uczestnikow ,Sympozjum”. Sala wykladowa
powinna by¢ wyposazona w systemy audio-video umozliwiajgce nagtosnienie oraz obstuge rzutnikow
multimedialnych; o ile w czasie realizacji ,Sympozjum” obowigzywacC beda dyrektywy przestrzegania
rezimu sanitarnego dla organizatordw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w zwigzku
z ewentualnie ogtoszonym stanem epidemicznym SARS-CoV-2 wszyscy uczestnicy ,Sympozjum” beda
mieli mozliwos¢ niezaktdconego odbioru audio i video oraz max. 45° kata widzenia wzgledem ekranu;

7) sala wykladowa wyposazona w: rzutnik krétkoogniskowy min. 3500 ansi, podwieszany (nie stojgcy na
stojaku), system audio umozliwiajgcy komunikacje gtosowg w trybie ,full duplex” pomiedzy uczestnikami
zdalnymi i znajdujacymi sie w sali wyktadowej, facze internetowe o przepustowosci min 40/40Mbps
(up/down), do ktdérego zapewniony jest dostep przewodowy w sali wyktadowej zlokalizowany w poblizu
miksera dzwieku/ wideo;

8) udostepnienie sali wyktadowej zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: w dniu 5 czerwca 2023 r. od
godz. 9.00 - czyli przed rozpoczeciem doby hotelowej - do godz. 18.00; w dniu 6 czerwca 2023 r. od
godz. 9.00 do godz. 18.00; w dniu 7 czerwca 2023 r. od godz. 9.00 do godz. 18.00, czyli po zakonczeniu
trwania doby hotelowej;

9) pomieszczenie o powierzchni minimum 10 m? w budynku gtéwnym (parter lub 1 pietro) z przeznaczeniem
na przechowanie bagazu podrecznego w dniu 5 czerwca 2023 r. od godz. 9.00 do czasu rozpoczecia doby



hotelowej lub wczesniej, o ile pokoje beda przygotowane i udostepnione uczestnikom ,Sympozjum”; oraz
w dniu 7 czerwca 2023 r. od chwili zakonczenia doby hotelowej do godz. 18.00.

10) dostep do bezawaryjnego Internetu przez Wi-Fi dla wszystkich uczestnikow ,Sympozjum”, na terenie
obiektu (sala wyktadowa, pokoje, czesci wspdine);

11) restauracja hotelowa w budynku obiektu na 90 oséb;

12) $niadania w formie bufetu (wliczone w cene noclegu), obiady w formie bufetu, kolacja w formie bufetu,
kolacja grillowa w formie biesiady - a w przypadku ztych warunkéw atmosferycznych kolacja realizowana
w sali restauracyjnej w formie bufetu. Menu z rozréznieniem na dania miesne, wegetarianskie,
weganskie;

13) mozliwo$¢ zorganizowania ciggtego serwisu kawowego dla wszystkich uczestnikéw ,Sympozjum”,
najblizszym otoczeniu sali wyktadowej;

14) parking naziemny/podziemny na powierzchni utwardzonej na min. 20 samochoddéw na terenie obiektu;
15) zadaszone miejsce plenerowe dla 90 uczestnikdéw ,.Sympozjum”, z przeznaczeniem na kolacje grillowg;
16) wszystkie pokoje z petnym weztem sanitarnym;

17) 24-godzinna obstuga recepcyjna hotelu ze znajomoscig jezyka angielskiego

18) nadzodr pracownika obstugujgcego sprzet multimedialny nad bezawaryjnym jego funkcjonowaniem na sali
wyktadowej w godz. 8.30-18.00 w dniach trwania ,,Sympozjum”.

4, Schematyczny przebieg ,Sympozjum”:

1) poniedziatek, 5 czerwca 2023 r.

v przybycie 90 oséb do godz. 09:00

v" powitanie uczestnikow w sali wyktadowej

v referaty i prezentacje uczestnikdw, czesc I

v’ przerwa

v kontynuacja referatow i prezentacji

v lunch w formie bufetu dla 90 osdb

v’ cigg dalszy referatdw i prezentacji

v’ zakonczenie I czesci ,Sympozjum”

v kolacja grillowa w formie biesiady dla 90 osdb/w przypadku ztych warunkéw atmosferycznych
kolacja w formie bufetu realizowana w sali restauracyjnej

v nocleg dla 90 osdb, w tym 14 oséb w pokojach 1-osobowych, 38 osdb w pokojach 2-osobowych.

2) wtorek, 6 czerwca 2023 r.

$niadanie w formie bufetu dla 90 oséb

referaty i prezentacje uczestnikow, czesc¢ 11

przerwa

kontynuacja referatow i prezentacji

lunch w formie bufetu dla 90 osdb

cigg dalszy referatow i prezentacji

zakonczenie II czesci ,Sympozjum”

kolacja w formie bufetu dla 90 oséb

nocleg dla 90 osdb, 14 oséb w pokojach 1-osobowych, 38 osdb w pokojach 2-osobowych.
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3) $roda, 7 czerwca 2023 r.

$niadanie w formie bufetu dla 90 os6b
referaty i prezentacje uczestnikéw, czes¢ II1
przerwa

kontynuacja referatow i prezentacji

lunch w formie bufetu dla 90 oséb

cigg dalszy referatéw i prezentacji
zakonczenie ,Sympozjum” ok. godz. 18.00
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5. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikow ,Sympozjum” oraz liczbe zamawianych
noclegéw, positkdw i pokoi, poprzez ztozenie o$wiadczenia najpozniej na 30 dni przed datg rozpoczecia
»Sympozjum”. Jednoczesnie Zamawiajgcy moze ograniczy¢ lub zwiekszyc liczbe pokoi i positkdw o £10% do
48h przed planowanym pobytem i positkiem, z zastrzezeniem pkt. 6 ponizej.

6. Zamawiajacy zobowiazuje sie do zrealizowania zamoéwienia na kwote nie nizszg niz 50% maksymalnej
wartosci umowy.

7. Wykonawca, w ramach organizacji ,Sympozjum”, zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnej obstugi
cateringowej i restauracyjnej, w tym m.in. szeféw kuchni, kucharzy, manageréw, obstugi kelnerskiej.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pomieszczenia i powierzchnie, w ktérych beda podawane positki powinny zapewnia¢ swobodne
przemieszczanie sie 0osob w trakcie positkow. Nalezy w ten sposob ustawi¢ wyposazenie cateringowe, aby
byto bezpiecznie i przestronnie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sal/powierzchni i nakrycie stotéw (m.in. obrusy
tkaninowe biate czyste, zastawa jednolita porcelitowa biata, szklanki ze szkla przezroczystego, sztuéce ze
stali nierdzewnej/metalowe, obstuge kelnerska, porzadek i czystos¢ w trakcie wszystkich positkow).

Wszystkie miejsca, w ktdrych bedg podawane positki muszg by¢ przystosowane dla osob z
niepetnosprawnosciami (restauracja, miejsce na kolacje grillowa).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa zywnosci i zywienia z uwzglednieniem
zapisdéw okreslonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z
2022 r., poz. 2132 ze zm.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz.
U. 2023 r., poz. 338) i ewentualnie obowigzujgcych w czasie trwania ,Sympozjum” wytycznych dla
organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow na okres ewentualnie ogtoszonego
stanu epidemicznego w zwigzku z epidemig SARS-CoV-2

Wykonawca podczas ,Sympozjum” musi posiadaé niezbedne decyzje pozwalajagce na prowadzenie
dziatalnosci gastronomicznej i cateringowej oraz aktualng dokumentacje sanitarng (Protokoty z kontroli
sanitarnych, Zaswiadczenia/Ksigzeczki zdrowia pracownikdéw do celéw sanitarno-epidemiologicznych, faktury
na zakup srodkéw spozywczych, listy dostawcdw). Ponadto, jesli bedzie serwowana dziczyzna lub grzyby
leSne konieczne jest posiadanie odpowiednich certyfikatow na tego typu artykuly spozywcze. Positki
podawane w strefie gastronomicznej nie mogg by¢ przygotowane z gatunkow roélin, zwierzat lub grzybow
umieszczonych w Polskiej Czerwonej Ksiedze Roslin, Polskiej Czerwonej Ksiedze Zwierzat, Czerwonej liscie
roslin i grzybdw Polski oraz Czerwonej Ksiedze Gatunkdw Zagrozonych publikowanej przez Miedzynarodowa
Unie Ochrony Przyrody i Jej Zasobow (IUCN). Dania nie bedg zawieraty ulepszaczy smakow ani sztucznych
dodatkow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zweryfikowania wszystkich ww. dokumentdéw na etapie realizacji
umowy.

Wykonawca przestawi do wyboru i akceptacji Zamawiajgcego szczegétowe propozycje menu na 14 dni przed
planowanym ,Sympozjum”. Podczas organizacji ,Sympozjum” mogg by¢ podane jedynie dania i produkty
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Ubidr personelu powinien by¢ skromny, czysty, jednolity i elegancki. Wymogi dotyczace eleganckiego ubioru
nie dotyczg pracownikow ochrony, obstugi sprzatajacej, obstugi technicznej, jednakze ubidr powinien by¢
jednolity dla kazdej z powyzszych grup.

”

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca zapewni Koordynatora ,Sympozjum
odpowiedzialnego za wspotprace z Zamawiajacym i stuzbami publicznymi (policja, strazg pozarna, strazg
graniczng, strazg miejska).

Do obowigzkéw Koordynatora naleze¢ bedzie kierowanie przedsiewzieciem (imprezg) w imieniu Wykonawcy
oraz uzgadnianie z Zamawiajgcym wszelkich dziatan zwigzanych z przygotowaniem, przeprowadzeniem i
zakonczeniem ,Sympozjum”. Koordynator powinien by¢ do dyspozycji Zamawiajgcego w trakcie trwania
»,Sympozjum”.

Positki serwowane w trakcie trwania ,Sympozjum”:
1) $niadanie w formie bufetu:

zestawy weganskie, wegetarianskie, miesne,
wedliny drobiowe i wieprzowe min. 3 rodzaje (kazdy rodzaj podany osobno),
kietbaski miesne na goraco,

pasztet drobiowy lub mieso pieczone drobiowe,
pasztet sojowy,

kietbaski sojowe na gorgco,

wedliny sojowe

ser bialy porcjowany i w formie twarozku
jogurty bezsmakowe i smakowe,

ptatki na mleku i mleko zwykte i bez laktozy,
sery z6tte min. 2 rodzaje (w tym wedzony),
sery plesniowe min. 2 rodzaje,

ser feta,

mozzarella,

Sledzie minimum 1 rodzaj,

safatki jarzynowe minimum 3 rodzaje,

toso$ wedzony z cytryna,

jaja na twardo, w tym w majonezie,
jajecznica na masle

pieczywo pszenne i zytnie, chleb tostowy,
ciasto drozdzowe lub drozdzéwki,

masto,

miod, dzemy,
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3)

4)

5)

warzywa $wieze: pomidory, ogorki $wieze, ogdrki kiszone, papryka, rzodkiewka, cukinia, baktazan,

owoce $wieze sezonowe,
owoce z puszki (ananas, brzoskwinia),
majonez, chrzan, ketchup, musztarda, sdl, pieprz.

rwis kawowy ciggty — uzupetniany na biezaco:

kawa naturalna z przelewowych ekspresdw, mleko do kawy zwykte i bez laktozy,
herbata czarna, zielona i owocowa, cytryna,

cukier, cukier trzcinowy, stodzik do kawy i herbaty

ciastka kruche (min. 5 rodzajéw), paluszki stone — minimum 200 g/os.,

woda zrédlana bez ograniczen.

lunch w formie bufetu:
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zupa 250 ml/os.,

danie miesne drobiowe/wieprzowe/wotowe/ 200 gr/os.,
danie rybne 200 gr/os.,

danie wegetarianskie 200 gr/os.,

danie weganskie 200 gr/os.,

danie maczne 200 gr/os.,

suréwki i sataty 200 gr/os.,

woda zrédlana bez ograniczen.

kolacja grillowa w formie biesiady:

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

zupa 250 ml/os.,

danie miesne drobiowe/wieprzowe/wotowe/ 200 gr/ os.,
danie rybne 200 gr/ os.,

danie wegetarianskie 200 gr/ os.,

danie weganskie 1200 gr/ os.,

danie maczne 200 gr/ os.,

surowki i sataty 200 gr/ os.,

dodatki typu ketchup, sosy,

zimne napoje np. soki owocowe, napoje gazowane (0,5 |/0s.),
woda zrédlana bez ograniczen.

Kolacja w formie bufetu:
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zestawy weganskie, wegetarianskie, miesne,

wedliny drobiowe i wieprzowe min. 3 rodzaje (kazdy rodzaj podany osobno),
pasztet sojowy,

wedliny sojowe

sery zotte min. 2 rodzaje (w tym wedzony),

sery plesniowe min. 2 rodzaje,

Sledzie minimum 1 rodzaj,

satatki jarzynowe minimum 3 rodzaje,

toso$ wedzony z cytryng,

jaja na twardo, w tym w majonezie,

pieczywo pszenne i zytnie, chleb tostowy,

masto,

dzemy,

warzywa $wieze: pomidory, ogorki Swieze, ogdrki kiszone, papryka, rzodkiewka,
owoce $wieze sezonowe,

majonez, chrzan, ketchup, musztarda, sdl, pieprz.



