Decyzja
Dyrektora Instytutu Fizyki PAN
z dnia 09.07.2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczenstwa w DPG

Na podstawie wytycznych Ministerstwa Rozwoju i Gféwnego Inspektoratu
Sanitarnego dla hoteli i miejsc noclegowych z dnia 28.04.2020 r. z péz. zmianami
oraz wewnetrznych przepisbw wprowadzam do stosowania procedury
bezpieczenstwa w Dziale Pokoi Goscinnych obowigzujgce w okresie epidemii SARS-
CoV-2.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. iWigEKTORA
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Prof. dr hab. Roiman Puzniak



PROCEDURY SANITARNE DZIALU POKOI GOSCINNYCH IF PAN
OBOWIAZUJACE W OKRESIE EPIDEMII SARS-Cov-2

Dziat Pokoi Goscinnych (dalej: DPG) Instytutu Fizyki PAN GWARANTUJE BEZPIECZNY POBYT poprzez
odpowiedzialne zachowanie personelu i przestrzeganie zasad oraz procedur sanitarnych
ukierunkowanych na zapobieganie zakazeniu koronawirusem SARS-CoV-2. Naszym nadrzednym celem
jest bezpieczerstwo Pracownikéw i Gosci, wiec konieczne jest dostosowanie sie do n/w zalecen.
Jestesmy przekonani, ze wspétpracg i odpowiedzialng postawg przyczynimy sie do minimalizacji ryzyka
zachorowania na COVID-19, a niedogodnosci zwigzane z ograniczeniami nie beda utrudniaty pobytu w
naszym obiekcie. Chcemy, jak zawsze, aby Paristwo czuli sie u nas komfortowo oraz bezpiecznie i z takim
przekonaniem do nas wracali.

Informujemy, iz w sposéb ciggly monitorujemy wytyczne parnstwowe w zakresie zapewnienia uzytkownikom zasad
bezpieczeristwa i na biezgco aktualizujemy wewnetrzne procedury. Wszelkie zmiany w stosunku do niniejszej tresci
bedq upubliczniane w obiekcie oraz na naszej stronie internetowej.

BEZPIECZENSTWO PRACOWNIKOW

wiedza, odpowiedzialnos¢, dziatanie

1. Na stanowisku pracy moze przebywac 1 osoba.

2. W pomieszczeniach wspdlnych w danym czasie moze przebywac wiecej niz jeden pracownik, ale
z zachowaniem 2 m dystansu pomiedzy osobami i jesli wynika to z koniecznej sytuacji, np.:
wsparcie na stanowisku pracy, przekazanie waznych informacji. W pozostatych przypadkach (np.
wspolne przerwy, dtugie spotkania stuzbowe) gromadzenie jest zabronione.

3. Pomieszczenia, w ktorych przebywajg pracownicy sg czesto wietrzone.

4, Pracownicy majg dostep do Srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki, rekawiczki jednorazowe,
srodki do dezynfekcji rak, odziez ochronna).

5. Pracownicy powyzej 60 r.z. majg ograniczony bezposredni kontakt z Gosémi. Wykonuja obowigzki
na obszarze wolnym od klientow.

6. Pracownicy zostali zapoznani z wytycznymi MR i GIS dla hoteli i obiektéw noclegowych
obowigzujacymi w czasie epidemii koronawirusa oraz na biezgco uzupetniajg wiedze w zakresie
bezpieczenstwa wtasnego i osdb przebywajacych w DPG.

BEZPIECZENSTWO GOSCI
swiadomos¢, odpowiedzialnosé, wspofpraca

1. Pracownicy informujg o przestrzeganiu obowigzujgcych zasad i procedur.

2. Pracownicy informuja o lokalizacji ptynéw dezynfekcyjnych. Kazde pomieszczenie ogélnodostepne
jest wyposazone w ptyn do dezynfekciji.

3. Pracownicy uswiadamiajg o moiliwym zakazeniu koronawirusem poprzez upublicznianie
w obiekcie i na stronie internetowej instrukcji sanitarnych, wytycznych panstwowych oraz
numerdw telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

4. Pracownicy sygnalizujg dezynfekcje rak kazdorazowo po wejsciu do budynku i pomieszczen gdzie
dezynfekcja jest obowiazkowa.

5. Pracownicy zalecajg czeste mycie rgk z uzyciem mydta i zgodnie z instrukcjg sanitarna.

6. Pracownicy egzekwujg utrzymywanie bezpiecznych odlegtosci (2 m) w kontaktach bezposrednich.

7. Pracownicy wymagajg noszenia ostony nosa i ust w przestrzeniach ogdélnodostepnych
i bezposrednim kontakcie.

8. DPG dysponuje pomieszczeniem na wypadek czasowego odizolowania osoby ze stwierdzonymi
objawami choroby COVID-19. Pomieszczenie wyposazone jest w ptyn do dezynfekcji, maske
i rekawiczki jednorazowe.
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RECEPCIA

informacja, standardy, organizacja

. Pracownicy podczas rezerwacji informujg Gosci o obowigzkowym zapoznaniu sie z regulacjami

obiektu (regulamin, zasady, w tym procedury obowiazujagce w czasie epidemii SARS-CoV-2).
Za zgoda Gosci regulacje nalezy wystaé na wskazany przez Gosci adres mailowy. Brak akceptacji
warunkow uniemozliwia realizacje ustugi. :

Podczas meldowania obowigzkowe jest wypetnienie i podpisanie przez Gosci ,,0éwiadczenia
osoby korzystajacej z ustug DPG IF PAN”, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych procedur.

. Pracownicy, poza bezpoérednimi czynnoéciami zwigzanymi z przyjeciem Gosci rekomenduja

kontakt telefoniczny lub mailowy. Czas obstugi bezposredniej jest ograniczony do niezbednego
minimum.

. Przy ladzie recepcyjnej moze przebywaé tylko 1 Gosé. Po kazdej obstudze Gosci lada recepcyjna

i wyposazenie, ktdrego dotykata obstugiwana osoba jest dezynfekowane.

Pracownicy w trakcie obstugi Gosci zachowujg 2 m dystans, majg zakryty nos i usta, a po
zakonczeniu obstugi dezynfekuja rece, powierzchnie i przedmioty dotykane przez Gosci.

Goécie w trakcie obstugi maja zakryty nos i usta i zdezynfekowane rece, moga skorzystac
z jednorazowych rekawiczek.

Powierzchnie dotykowe i wyposazenie recepcji dezynfekowane sg zgodnie z wytycznymi rzgdowymi.
Klucze do pokoi wraz z kartami dostepu do obiektu dezynfekowane sa po kazdym uzyciu przez
pracownika oraz po kazdym ich zdaniu przez Goscia.

POKOJE

higiena, estetyka, wygoda
Pokoje udostepniane sg po uptywie 72 h od ostatniego Goscia.
Wyposazenie pokoi dezynfekowane jest po kazdym pobycie Gosci.
Pokoje w trakcie uzytkowania sprzatane sg na zyczenie Gosci i o umdwionej godzinie. Sprzatanie
odbywa sie podczas nieobecnosci Gosci w pokoju i po wczesniejszym, min. 0,5h wywietrzeniu
pokoju (Goécie pozostawiajg otwarte okno). Sprzatanie obejmuje niezbedne minimum i zakoriczone
jest dezynfekcjg powierzchni dotykowych.
Pokoje po wymeldowaniu Gosci sprzatane s3 po wczesniejszym, min. 0,5h wywietrzeniu pokoju.
Sprzatanie zakoriczone jest dezynfekcjg powierzchni dotykowych.
Uzywane Srodki czyszczace i dezynfekujgce posiadajg wymagane atesty.
Pranie bielizny hotelowej realizowane jest w rezimie sanitarnym zgodnie z wymogami dla obiektéw
hotelarskich.
Pracownicy podczas sprzatania wyposazeni sg w Srodki ochrony indywidualnej, w tym:
jednorazowe rekawiczki i maseczki i/lub przytbice oraz, w razie potrzeby, fartuchy jednorazowe.

POMIESZCZENIA /POWIERZCHNIE WSPOLNE

higiena, odpowiedzialnos¢, wspdfpraca
Pomieszczenia wspodlne (stuzbowe i Gosci) sprzatane sg codziennie. Sprzatanie zakoriczone jest
dezynfekcja powierzchni dotykowych.

Wyposazenie zaplecza gastronomicznego dezynfekowane jest codziennie.

Wyposazenie aneksu kuchennego i pralni dezynfekowane jest codziennie i dodatkowo -
obowiazkowo po kazdym uzyciu elementu wyposazenia (dezynfekuje uzytkownik).

Wyposazenie tazienki ogélnodostepnej oraz powierzchnie dotykowe narazone na ciggly kontakt
ludzki (klamki, porecze) dezynfekowane s3 co godzine.

Powierzchnie dotykowe wyposazenia recepcji i przedmioty dotykane przez Gosci dezynfekowane s
po kazdym uzytkowniku.

Uzywane $rodki czyszczace i dezynfekujace posiadajg wymagane atesty.

Personel sprzatajacy wyposazony jest w jednorazowe rekawiczki i maseczki i/lub przytbice, jak
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réwniez w razie potrzeby w jednorazowe fartuchy.

JADALNIA
higiena, odpowiedzialnos¢, komfort
. Korzystanie z jadalni wymaga obowigzkowej dezynfekcji rak, zachowania 2 m dystansu pomigdzy
osobami oraz noszenia ostony nosa i ust do momentu zajecia stolika.
. Jednorazowo w jadalni moze przebywaé okreélona liczba oséb, odpowiadajaca liczbie miejsc
siedzgcych.
. Przy jednym stole moze przebywa¢ jedna osoba lub wigcej. Wigksza liczba dotyczy rodzin lub osdb
mieszkajgcych razem w pokoju.
. Sniadania serwowane sg do stofu w godzinach funkcjonowania jadalni, ale o ustalonej z Go$¢mi
godzinie.
. Stoly i krzesta dezynfekowane sg kazdorazowo po kazdym uzytkowniku.
. Wyposazenie jadalni dezynfekowane jest na biezaco z uwzglednieniem korzystania przez Gosci
i zawsze po zakoriczeniu serwowania $niadan.
. Jadalnia jest regularnie wietrzona.
. Obstuga Goéci odbywa sie z ostong nosa i ust, w odziezy ochronnej i jednorazowych rekawiczkach.

Zataczniki:
1. oswiadczenie osoby korzystajacej z ustug DPG IF PAN

opracowaty:

1. Agnieszka Jedrzejewska — kierownik DPG

2. Beata Bartyska - Gtowny Specjalista ds. BHP

3. Karolina Sztajerwald — Inspektor Ochrony Danych Osobowych
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Zalgcznik Nr 1
do Procedury bezpieczenstwa w DPG IF PAN

OSWIADCZENIE
osoby korzystajgcej z uslug
Dzialu Pokoi Gos$cinnych Instytutu Fizyki PAN

Ja 1iZ€] POAPISANY /M8 .1 iviieiiie ittt et e e e eaa s . legitymujacy /a sie
dokumentem t0zsamosci ........ocvvviviiiiiinninnnnn. , waznym do dnia ...,
informuje, ze bede korzystat /a z ustug Pokoi Goscmnych Instytutu Fizyki PAN w Warszaw1e

w terminie:

Oswiadczam, ze:

1.

(8]

wiadome mi sg zagrozenia wynikajgce z zakazenia wirusem SARS-CoV-2 oraz
zachorowania na chorobe COVID-19,

wiem jakich dzialan profilaktycznych nalezy przestrzegal w zwiazku
z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2,

wiadome mi sg objawy wskazujace na zakazenie wirusem SARS-CoV-2,

nie mam objawow charakterystycznych dla oséb zakazonych wirusem SARS-
CoV-2 (goragczka, kaszel, dusznosci),

nie odbywatem/tam kwarantanny /odbytem/tam kwarantanne*) w okresie
od o do e

przyjmuje do wiadomosci, ze przebywac bede w POkOj ach Goscmnych IF PAN na
wlasne ryzyko i w przypadku zachorowania na COVID-19, albo inng chorobe
spowodowang wirusem SARS-CoV-2, nie bede wnosit /ta wobec Instytutu Fizyki
PAN zadnych roszczen i roszczen takowych wyraznie si¢ zrzekam.
zapoznatem/am si¢ 1 zaakceptowalem/am regulamin Dziatu Pokoi Goscinnych
oraz zobowigzuje si¢ przestrzegaé obowigzujacych wytycznych sanitarnych
zleconych przez MS i GIS dla funkcjonowania hoteli /obiektéw /pensjonatow w

trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
https://www.gov. pl/web/rozwoj/hotele-i-inne-miejsca-noclegowe

*) niepotrzebne skresli¢

.............................................

Data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
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Klauzula informacyjna:

Dane osobowe zbierane w niniejszym o$wiadczeniu wypelianym w zwigzku z dzialaniami profilaktycznymi
(dalej ,,dane osobowe™), ktére przetwarzane beda przez administratora - Instytut Fizyki PAN al. Lotnikéw
32/46, 02-668 Warszawa (dale] ,,Instytut””) na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne
ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym. Podanie danych osobowych jest konieczne do
podjecia dziatan zaradczych w celu ochrony zdrowia i zycia pracownikéw i innych o0séb Instytutu Fizyki PAN.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 miesiecy od rozpoczecia ustugi oraz moga by¢ udostepnione
jedynie shuzbom i organom uprawnionym na mocy przepiséw szczegdlnych.

Osoby skiadajace o§wiadczenia posiadaja prawo do:

dostepu do tredci oraz kopii swoich danych osobowych,

sprostowania swoich danych osobowych,

usunigcia swoich danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,

w sytuacjach $cisle okreflonych w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowaé¢ mailowo na
adres: jodo@ifpan.edu.pl a takze pocztg tradycyjng na adres: Instytut Fizyki PAN Al. Lotnikéw 32/46,02-668
Warszawa z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych Osobowych”.

Niezaleznie od powyzszego osoby skladajace o§wiadczenia maja réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza
przepisy RODO. Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu, ani zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji.

Data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
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