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Istotne warunki zamówienia  
 

Nazwa 

zamówienia: 

Organizacja konferencji „Jaszowiec” 2019 

Kod CPV: 55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

Tryb 

udzielenia 

zamówienia: 

 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138 o ust. 2-4 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 

1986 z późn. zm. - dalej „ustawa” lub „uPzp”), dla zamówień na usługi 

społeczne i inne szczególne usługi. 

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. 

poz. 1025 ze zm.), jeżeli wymienione w niniejszym dokumencie przepisy 

uPzp nie stanowią inaczej. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku 

polskim.  

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem 

MZ/NZU/52/2019. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na 

wskazany powyżej numer postępowania we wszystkich dokumentach 

składanych do Zamawiającego dotyczących niniejszego postępowania.  

Usługa, jako wymieniona w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE 

zaliczana jest do kategorii „usług społecznych i innych szczególnych usług”. 

Zamawiający Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

02-668 Warszawa, Al. Lotników 32/46. 

NIP: 525-000-92-75; Regon: P-000326061 

Adres strony internetowej Zamawiającego: 

 http://www.ifpan.edu.pl  

Wartość 

zamówienia: 

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 750 000 euro. 

Ochrona 

prawna IWZ: 

Dokument chroniony prawem autorskim 

© Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk © 

RODO: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

 

http://www.ifpan.edu.pl/


MZ/NZU/52/2019 

str. 2 
 

  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Fizyki 

PAN, Al. Lotników 32/46, 02-668 Warszawa; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Fizyki PAN 

jest Pan Paweł Markiewicz, iodo@ifpan.edu.pl. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego MZ/NZU/1424/2018 prowadzonym w 

trybie art. 138 o ust. 2-4 uPzp; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu 

o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 

1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych 

bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 

RODO; 

posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych *; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 

celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:iodo@ifpan.edu.pl
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 Przedmiot zamówienia jest finansowany ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 

Inteligentny Rozwój, Oś IV: Zwiększenie potencjału naukowo-badawczego, 

Działanie 4.3. Międzynarodowe Agendy Badawcze w ramach projektu 

Międzynarodowe Centrum Sprzężenia Magnetyzmu i Nadprzewodnictwa z 

Materią Topologiczną, w programie Fundacji na rzecz Nauki Polskiej. 

Grant w programie Międzynarodowe Agendy Badawcze (konkurs nr 2/2015) 

nr projektu MAB/2017/1. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja międzynarodowej konferencji pn. 48
th

 

International School & Conference on Physics of Semiconductors „Jaszowiec” 2019 w 

dniach 8-14 czerwca 2019 r., w tym: 

 usługi hotelarskie, 

 usługi restauracyjne, 

 wynajem sal wykładowych. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 6 - Opis 

przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. Każdy Wykonawca 

może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Ilekroć w dalszych postanowieniach Istotnych Warunków Zamówienia, mowa jest o 

przedmiocie zamówienia bez bliższego oznaczenia, należy przez to rozumieć przedmiot 

zamówienia opisany w niniejszym rozdziale oraz w załącznikach do IWZ. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż 

określony w IWZ sposób wykonania zamówienia (złożenia ofert wariantowych). 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, nie zamierza ustanawiać 

dynamicznego systemu zakupów. 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 

uPzp. 

9. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla 

Wykonawców o których mowa w art. 22 ust. 2 ustawy. 

10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy. 

11. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla 

wykonawców, u których ponad 50% pracowników stanowią osoby niepełnosprawne. 

12. Zamawiający informuje, że przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia nie 

przeprowadzono dialogu technicznego. 

13. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrań Wykonawców i nie 

przewiduje też przeprowadzenia wizji lokalnej. 

 

II. Termin wykonania zamówienia: 
 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 15 lipca 2019 r., z 

zastrzeżeniem, że konferencja odbywa się w terminie 8 – 14 czerwca 2019 r., oraz z 

zastrzeżeniem pozostałych terminów wynikających z OPZ i wzoru umowy. 
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III. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z 

postępowania: 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 12-23 oraz art. 5 ust. 1 uPzp. 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie określa szczegółowego 

warunku w tym zakresie; 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiający nie określa szczegółowego 

warunku w tym zakresie; 

c) zdolności technicznej lub zawodowej. 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że należycie wykonał, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych również należycie wykonuje w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług 

polegających na organizacji międzynarodowej konferencji, o wartości brutto co 

najmniej 350.000,00 zł każda z nich. 

W przypadku podania kwot w walutach obcych należy dokonać ich przeliczenia 

według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia 

opublikowania ogłoszenia o zamówieniu. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia 

o zamówieniu NBP nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, należy 

dokonać odpowiednich przeliczeń wg średniego kursu z pierwszego, kolejnego 

dnia, w którym NBP opublikuje ww. informacje. 

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 

wpływ na realizację zamówienia. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w 

Rozdziale III ust. 1 pkt. 2) IWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 

konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22 a uPzp, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w 

szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

5. Zamawiający na podstawie art. 22 a ust. 3 uPzp, oceni, czy udostępniane wykonawcy 

przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

7. W odniesieniu do warunków dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 

zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 



MZ/NZU/52/2019 

str. 5 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 

podmiotu, o którym mowa w ust. 3, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 

wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, 

o których mowa w ust. 1 pkt 2 powyżej. 

 

IV. Podstawy wykluczenia z postępowania 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie 

wykazał braku podstaw wykluczenia; 

2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 

250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny 

(Dz. U. poz. 553, z późn. zm.[7] lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 

czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

c) skarbowe; 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 2); 

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, lub który zataił te informacje 

lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności 

zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie 

zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie 

umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał 

udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym 
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zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków 

dowodowych; 

10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 

2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą 

kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544); 

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 

184, 1618 i 1634), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że 

istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy, w oparciu o przesłankę 

z art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp, tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, w 

zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest 

przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 

restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub którego 

upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł 

układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 

zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził 

likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo 

upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844). 

3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek wskazanych w art. 24 

ust. 1 pkt 13) i 14) oraz 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1), może przedstawić dowody na to, 

że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w 

szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 

przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub 

naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z 

organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i 

kadrowych, które są odpowiednie do zapobiegania dalszym przestępstwom lub 

przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy, przepis 

zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem 

zbiorowym, orzeczono prawomocnym sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia 

oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 

przedstawione na podstawie ust. 3 powyżej. 

 

V. Podwykonawcy 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem 

podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części 
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zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę firm podwykonawców. 

3. Brak informacji, o której mowa w ust. powyżej, będzie uznany za stwierdzenie 

samodzielnego wykonania zamówienia przez wykonawcę, który złożył ofertę. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22 a ust. 1 ustawy Pzp, w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

zobowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 

Wykonawca samodzielnie, spełnia je w stopniu nie mniejszym, niż podwykonawca, na 

którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

5. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie 

jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego, przedstawi oświadczenie, o 

którym mowa w art. 25 a ust. 1 ustawy Pzp wobec tego podwykonawcy. 

6. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

7. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

8. Konieczność powierzenia podwykonawcom realizacji jakiegoś elementu zamówienia, 

wynikła w trakcie realizacji zamówienia, wymaga uzyskania zgody Zamawiającego i 

aneksu do umowy. 

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 
 

1. Do oferty każdy Wykonawca powinien dołączyć: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13–22 art. 5 ust. 1 ustawy Pzp, złożone na druku 

stanowiącym Załącznik nr 2 do IWZ; 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, złożone na druku stanowiącym Załącznik nr 1 do IWZ. 

Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca 

nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Forma dokumentów: 

Oświadczenia, o których mowa powyżej, muszą być złożone w formie oryginału. 

Wykonawca może złożyć oświadczenia na własnych drukach, których treść musi być 

zgodna z drukami załączonymi do IWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, 

o których mowa w Rozdziale VI ust. 1, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw do wykluczenia. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wymagane jest ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w 
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postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym 

mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 1. 

5. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim 

powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o 

tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt. 1 i 2. 

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej BIP 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp, zobowiązany jest przekazać 

Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem 

oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do IWZ. 

Forma dokumentu: 

Oświadczenie, o którym mowa powyżej musi być złożone w formie oryginału. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy z 

Wykonawców 

7. Zamawiający wraz z ofertą składa aktualne na dzień złożenia następujące oświadczenia 

lub dokumenty : 

1) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia: 

a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

uPzp. 

2) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu: 

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 

na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione 

przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 

ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert; 

8. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 

zobowiązany jest do wskazania tego w formularzu oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 5 do IWZ. 

9. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w ust. 1, oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, 

poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta 
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Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

10. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b 

ustawy Pzp polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w 

odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w Rozdziale VI ust. 7 pkt 1) 

lit. a) IWZ. Zamawiający żąda przedstawienia ww. dokumentów także dotyczących 

podwykonawcy, któremu Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji 

Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp. 

11. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dokument, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 7 pkt 1) lit. a) IWZ składa każdy z nich. 

12. Dokumenty składane przez podmioty zagraniczne: 

1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 7 

pkt 1) lit. a) IWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: nie otwarto jego likwidacji ani 

nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

2) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w ust. 

12 pkt 1) zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub 

przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny być 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

13. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o 

których mowa w Rozdziale VI ust. 7 IWZ w formie elektronicznej pod określonymi 

adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający 

pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub 

dokumenty. Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na 

język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez 

Zamawiającego dokumentów. 

14. W przypadku wskazania przez wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których 

mowa w Rozdziale VI ust. 7 IWZ, które znajdują się w posiadaniu zamawiającego, w 

szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez zamawiającego 

zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o 

których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń 

lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

15. W zakresie nie uregulowanym IWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

(Dz. U. 2016 r., poz. 1126 z późn. zm.). 

17. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 
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VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z 

wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami: 
 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.), za wyjątkiem oferty, umowy oraz 

oświadczeń i dokumentów wymienionych w Rozdziale VI niniejszej IWZ (również w 

przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, 

dla których ustawodawca przewidział wyłącznie formę pisemną. Zawiadomienia, 

oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę w formie 

pisemnej należy składać za pośrednictwem operatora pocztowego (w rozumieniu ustawy 

z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.), 

posłańca lub osobiście. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca 

winien posługiwać się numerem sprawy określonym w IWZ. 

2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 

pisemnie winny być składane na adres: Al. Lotników 32/46 pok. 101, 02-668 Warszawa. 

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej winny być kierowane na adres: 

Maciej.Zajaczkowski@ifpan.edu.pl. 

4. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, 

niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

5. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez 

Zamawiającego zawiadomień, oświadczeń wniosków lub informacji, Zamawiający uzna, 

że dotarły one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ. 

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie po upływie terminu, o 

którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia 

na stronie internetowej, na której udostępniono IWZ.  

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o 

którym mowa w ust. 7 powyżej. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej IWZ, a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

11. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na 

jakikolwiek inny kontakt - zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do 

porozumiewania się z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale IWZ. 

Oznacza to, że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, 

w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu: 

a) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia lub opisania przez 

Wykonawcę koperty, w której znajduje się składana przez niego oferta lub zmiana 

oferty. 

mailto:Maciej.Zajaczkowski@ifpan.edu.pl
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b) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia przez Wykonawcę 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

c) nieotrzymania przez Wykonawcę informacji związanych z prowadzonym 

postępowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie błędnego 

adresu, numeru telefonu, faxu, adresu e-mail lub numeru sprawy. 

d) okoliczności wynikających z błędnego wskazania przez Wykonawcę w ofercie 

informacji dotyczących „rachunku prowadzonego w banku” oraz „numeru konta”, 

na który należy zwrócić wadium wniesione w pieniądzu. 

 

VIII. Wymagania dotyczące wadium 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

IX. Termin związania ofertą: 
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert 

(art. 85 ust. 5 ustawy Pzp). 

3. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia 

umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może 

tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie 

dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

X. Opis sposobu przygotowania oferty: 
 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy wraz z wypełnionym załącznikiem do formularza 

sporządzony wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do IWZ; 

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty (o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej 

czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych), złożone w formie oryginału lub 

kopii poświadczonej notarialnie.  

3) zobowiązanie podmiotu trzeciego, jeśli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji 

podmiotu trzeciego. 

4) oświadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI IWZ. 

5) uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy. 

6) dokumenty dotyczące podmiotów trzecich lub podwykonawców, o których mowa w 

IWZ (jeśli dotyczy). 

7) Wymaga się, aby dla celów archiwizacyjnych, do oferty dołączyć zeskanowaną ofertę 

do pliku PDF. Nośnikiem danych może być płyta CD lub DVD. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub 

inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej 

cenie oferty. 

3. Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 

cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.), czyli musi być opatrzona własnoręcznym 

podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, 

pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego 

podpisu powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby 
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podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, 

powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie wynika 

brzmienie nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis. 

Jeżeli upoważnienie do podpisywania oferty, oświadczeń, reprezentowania 

wykonawcy/wykonawców w postępowaniu i zaciągania zobowiązań w wysokości 

odpowiadającej cenie oferty wynika z pełnomocnictwa – winno być ono udzielone 

(podpisane) przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do właściwego rejestru, 

oraz dołączone do oferty. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub 

kopii poświadczonej notarialnie. 

Niniejsze postanowienie stosuje się odpowiednio do dalszych pełnomocnictw. 

4. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) 

Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii 

poświadczonej notarialnie. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 

opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 

ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

7. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a 

cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. 

zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację), oraz zawierała spis 

treści. 

10. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być 

parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w 

następujący sposób: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

02-668 Warszawa, Al. Lotników 32/46 

 

„Oferta w postępowaniu na organizację konferencji „Jaszowiec” 2019 

nr sprawy: MZ/NZU/52/2019 

 

Nie otwierać przed wyznaczonym terminem składania i otwarcia ofert" 

i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 

12. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 418 z późn. zm.) powinny zostać umieszczone w 

odrębnej, zaklejonej kopercie, opisanej „tajemnica przedsiębiorstwa” dołączonej do 

oryginału oferty. Wykonawca w treści oferty, powinien umieścić, we właściwym dla 

zastrzeżonego dokumentu miejscu, informację, że jest on zastrzeżony oraz wykazać, że 

zastrzeżony dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa (art. 8 ust. 3 ustawy Pzp). 

Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków wynikających 

z ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę do uznania, że zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako 

niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
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13. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i 

skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) 

ich odtajnieniem. 

14. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie 

w trybie art. 90 ustawy Pzp, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić 

będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie 

w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do 

złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o 

wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu 

zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie 

odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” 

zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 

stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z 

postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad 

jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty 

oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu 

poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty 

ofert wycofywanych nie będą otwierane. 

17. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści IWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

ustawy Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasności i 

wątpliwości dotyczące treści zapisów w IWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym 

przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym w niniejszej IWZ. Przepisy 

ustawy Pzp nie przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów 

projektu umowy, po terminie otwarcia ofert. 

18. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 

Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia 

wszczęcia postępowania. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu NBP nie 

opublikuje informacji o średnim kursie walut, należy dokonać odpowiednich przeliczeń 

według średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje ww. 

informacje. 

19. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca składając ofertę, informuje 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa 

lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez 

kwoty podatku. 

 

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy Al. Lotników 32/46 w Warszawie 

– pok. 101 blok I do dnia 11 lutego 2019 r., do godziny 10:00 i zaadresować zgodnie z 

opisem przedstawionym w Rozdziale X IWZ. 
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2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 

wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy 

kurierską.  

3. Oferta złożona po terminie wskazanym w ust. 1 zostanie zwrócona wykonawcy zgodnie z 

zasadami określonymi w art. 84 ust. 2 uPzp. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – pok. 107 blok I, w dniu 11 lutego 

2019 r., o godzinie 10:10. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 

ustawy Pzp.  

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie 

http://info.ifpan.edu.pl/BIP-zamowienia/ informacje dotyczące: 

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny: 
 

1. Dla potrzeb niniejszego postępowania Wykonawca poda, w formularzu ofertowym, 

którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do IWZ, cenę netto oraz całkowitą cenę (brutto) 

wyliczoną na podstawie założeń określonych w OPZ, który stanowi Załącznik nr 6 do 

IWZ, jak również wszystkie czynniki cenotwórcze netto składające się na ofertę, tj.: 

a) jednoosobowe zakwaterowanie w pokoju ze śniadaniem; 

b) dwuosobowe zakwaterowanie w pokoju ze śniadaniem; 

c) trzyosobowe zakwaterowanie w pokoju ze śniadaniem; 

d) czteroosobowe zakwaterowanie w pokoju ze śniadaniem; 

e) lunch w formie bufetu; 

f) kolacja w formie bufetu; 

g) kolacja uroczysta (bankiet); 

h) kolacja w formie biesiady góralskiej; 

i) serwis kawowy jednorazowy; 

j) serwis kawowy ciągły; 

k) poczęstunek po koncercie młodych muzyków; 

l) suchy prowiant dla uczestników przy wyjeździe z Konferencji; 

m) pomieszczenie na biuro konferencji za 7 dni kalendarzowych; 

n) sala wykładowa za 7 dni kalendarzowych; 

o) sala na sesje plakatowe za 3 dni kalendarzowe; 

p) sala na spotkanie Komitetu Programowego Konferencji; 

Zamawiający nie przewiduje innych czynników cenotwórczych, a Wykonawca tak ma 

skalkulować ofertę aby wszystkie koszty organizacji, zgodnie z OPZ, zawrzeć w w/w 

czynnikach. 

2. Przedstawiona przez Wykonawcę cena brutto oferty, służyć będzie do porównania cen 

złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiający zawrze umowę na 

maksymalną wartość zamówienia. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia 

obowiązywać będą zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie ceny jednostkowe. 

Rozliczenie pomiędzy Zamawiający a Wykonawcą nastąpi na podstawie faktycznie 

zrealizowanych elementów przedmiotu zamówienia oraz na podstawie cen 

jednostkowych brutto wskazanych w ofercie Wykonawcy. 

3. Czynniki cenotwórcze oferowane przez wykonawcę nie podlegają negocjacjom i 

obowiązują przez cały okres obowiązywania umowy. 

http://info.ifpan.edu.pl/BIP-zamowienia/
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4. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 2 miejsc po 

przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 

5 należy zaokrąglić w górę). 

5. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty za realizację zamówienia, według założeń 

Zamawiającego, podana w Załączniku nr 6 do IWZ. 

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy cenami podanymi przez Wykonawcę w ofercie 

wyrażonymi słownie oraz cyfrowo, za prawidłowe Zamawiający uzna wartości wyrażone 

słownie, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. 

7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformować Zamawiającego, czy wybór 

oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

8. Wykonawca zagraniczny, którego dotyczą przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (Dz. U. 2017 r., poz. 1221 ze zm.) dotyczące 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, oblicza cenę oferty bez uwzględnienia w niej 

kwoty należnego podatku VAT, w formularzu podając wyłącznie wartość netto, 

Zamawiający w takim przypadku zastosuje zapisy pkt. 7. 

9. Wykonawca zagraniczny, w przypadku dostawy objętej przepisami rozporządzenia Rady 

(EWG) nr 2913/92 z dnia 12 października 1992 r. ustanawiającego Wspólnotowy Kodeks 

Celny (Dz.U.UE.L.1992.302.1 ze zm.) oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne 

(Dz. U. 2016 r. poz. 1880 ze zm.), kalkuluje cenę oferty bez uwzględnienia należnych w 

Polsce należności przywozowych (cło). Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby 

do obowiązku uiszczenia należności przywozowych, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny należności przywozowe, które miałby 

wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 

poinformuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku uiszczenia opłat przywozowych, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do obowiązku 

uiszczenia tychże opłat, oraz wskazując ich wartość bez kwoty opłat przywozowych 

(cło). 

10. W przypadku braku ww. informacji Zamawiający domniema, że wybór oferty 

Wykonawcy nie będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. 

11. Warunki płatności zostały szczegółowo opisane we wzorze umowy, który stanowi 

Załącznik nr 4 do IWZ. 

 

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 
 

1. Za ofertę najkorzystniejszą, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu i wykonawców, 

którzy nie zostali wykluczeni, zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszą cenę: 

 

a) cena brutto oferty (C) – 100% (max. 100 pkt); 

 

2. Ocena punktowa złożonych ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższą zasadą: 
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       Cena najtańszej oferty za wykonanie całości zamówienia  

C = -------------------------------------------------------------------------------  x 100 pkt 

               Cena za wykonanie całości zamówienia badanej oferty  

 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie, oraz w IWZ i zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowali w złożonych ofertach. 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 

 

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego: 
 

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą zobowiązany jest: 

a) do przekazania Zamawiającemu niezbędnych danych i informacji do uzupełnienia 

umowy (w tym danych osoby, która będzie zawierała umowę w imieniu Wykonawcy, 

danych kontaktowych wskazywanych w umowie) 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Zawarcie umowy nastąpi w/g wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 4 do 

IWZ. 

5. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego 

badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy 

Pzp. 

 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Zamawiający nie wymaga przedmiotowym postępowaniu wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy. 

 

XVI. Wezwanie do złożenia dokumentów lub wyjaśnień 
 

1. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się do następujących przepisów uPzp w 

zakresie: 
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1) oświadczeń i dokumentów - do art. 26 ust. 3-4 uPzp, 

2) rażąco niskiej ceny lub kosztu lub ich istotnych części składowych – do art. 90 uPzp, 

3) badania i oceny ofert – do art. 87 uPzp, 

2. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów wskazanych w Rozdziale IX, 

wymaganych pełnomocnictw lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 

wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, złożone pełnomocnictwo jest wadliwe, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie 

wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu 

albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie 

Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3. Zamawiający może także wezwać, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia 

wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w ust. 2. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z 

zastrzeżeniem ust. 8 poniżej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej treści. 

5. Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana 

cena oferty lub jej części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów. 

6. Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 4, w przypadku, 

gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia 

powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem 

postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 

Wykonawcy.  

8. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

9. Jeżeli Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 8 pkt 3), 

w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia, Zamawiający odrzuci jego ofertę. 

 

XVII. Odrzucenie oferty i wykluczenie z postępowania 
 

1. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się do następujących  przepisów uPzp w 

zakresie: 

1) wykluczenia z postępowania – do art. 24 uPzp, 

2) odrzucenia oferty – do art. 89 uPzp, 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie wykazał spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

3. Ofertę wykonawcy wykluczonego z postępowania uważa się za odrzuconą. 

 

XVIII. Unieważnienie postępowania 
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1. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się do następujących  przepisów uPzp w 

zakresie: 

1) unieważnienia postępowania – do art. 93 uPzp. 

2. Unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne. 

3. W razie nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieści na swojej stronie 

internetowej informację o nieudzieleniu zamówienia. 

 

XIX. Wybór oferty najkorzystniejszej 
 

1. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się do następujących  przepisów uPzp w 

zakresie: 

2) wyboru najkorzystniejszej oferty – do art. 91 ust. 1 uPzp; 

3) informacji o wyniku postepowania – do art. 92 uPzp. 

2. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Jeśli w wyniku złożenia ofert dodatkowych zostaną złożone ponownie 

oferty o takiej samej cenie, zamawiający może po raz kolejny wezwać do złożenia ofert 

dodatkowych lub unieważnić postępowanie. 

3. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone i powodach odrzucenia oferty. 

4. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, informacja o wyborze zostanie 

umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego i przekazana Wykonawcom, którzy 

złożyli oferty w postępowaniu. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że 

zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

6. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, Zamawiający zamieści na swojej stronie 

internetowej informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko 

podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

7. W razie nieudzielenia zamówienia zamawiający niezwłocznie zamieszcza na swojej 

stronie internetowej, informację o nieudzieleniu zamówienia. 

 

XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego: 
 

1. Zawarcie umowy nastąpi w/g wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 4 do 

IWZ. 
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2. Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej (PLN). 

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Zmiany umowy nie mogą naruszać postanowień art. 144 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści 

oferty zgodnie z postanowieniami wzoru umowy, stanowiącej Załącznik nr 4 do IWZ. 

6. Zmiany, o których mowa w ust. 3 powyżej, wymagają zgody obu Stron i muszą być 

dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności w postaci aneksu. 

 
Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące braku podstaw wykluczenia 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 4 - Wzór umowy 

Załącznik nr 5 - Formularz oferty 

Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 7 – Wykaz usług 

 



Załącznik nr 1 do IWZ 

……/…… 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: PL5250009275 

 

WYKONAWCA: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP), 

 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja 

konferencji „Jaszowiec” 2019 [MZ/NZU/52/2019], prowadzonego przez Instytut Fizyki 

Polskiej Akademii Nauk, oświadczam, co następuje: 

 

I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Rozdziale III Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej „IWZ”). 

 

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY 

POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

 

 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

określonych przez Zamawiającego w Rozdziale III IWZ, polegam na zasobach 

następującego/ych podmiotu/ów:  

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

w następującym zakresie: 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

 

 



 

……/…… 

III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 

………………….……., dnia ………………. r.  
 

 

 

 

        ……………………………… 
                               (podpis) 



Załącznik nr 2 do IWZ 

……/…… 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: PL5250009275 

 

WYKONAWCA: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP), 

 

DOTYCZĄCE BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja 

konferencji „Jaszowiec” 2019 [MZ/NZU/52/2019], prowadzonego przez Instytut Fizyki 

Polskiej Akademii Nauk, oświadczam, co następuje: 

 

I. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 

pkt 12-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy PZP. 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. ………………. ustawy PZP (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 

okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP podjąłem następujące środki 

naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 
(należy opisać okoliczności czynu wykonawcy stanowiącego podstawę wykluczenia, o której mowa w art. 24 

ust.1 pkt 13 i 14 oraz 16 – 20 Pzp i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp oraz podać dowody, że podjęte przez niego środki są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności) 

 

II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY 

POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby 

powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ………………………………………………… 



 

……/…… 

…………………………………………………………………………………………… (podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) na podstawie art. 24 ust. 

13 – 22 i ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, nie podlega/ ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO 

PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

podwykonawcą/ami: …………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… (podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)), nie zachodzą 

podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

IV. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 

………………….……., dnia ………………. r.  
 

 

 

 

……………………………… 
                               (podpis)



Załącznik nr 3 do IWZ 

……/…… 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: PL5250009275 

 

WYKONAWCA: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

 

Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986ze zm., dalej jako: ustawa PZP), 

 

DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja 

konferencji „Jaszowiec” 2019 [MZ/NZU/52/2019], prowadzonego przez Instytut Fizyki 

Polskiej Akademii Nauk, oświadczam, że: 

 

 NIE NALEŻĘ do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP 

wraz z innymi wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty. 

 NALEŻĘ do tej samej  grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23  ustawy 

PZP wraz z następującymi uczestnikami postępowania: 

1) ……………………………………………………………………………………………… 

2) ……………………………………………………………………………………………… 

3) ……………………………………………………………………………………………… 

 

 

………………….……., dnia ………………. r.  
 

 

 

 

        ……………………………… 
           (podpis) 



WZÓR UMOWY NR. MZ/NZU/52/2019 
z dnia: ……… 2019 r. 

Załącznik nr 4 do IWZ 
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zawarta pomiędzy: 

„Zamawiający” „Wykonawca” 
Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: 525-000-92-75 

 

reprezentowany przez: 

Dyrektor Instytutu Fizyki PAN 

prof. dr hab. Roman Puźniak 

……… 

……… 

……… 

NIP: ……… 

 

reprezentowany przez: 

……… 

………  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138o 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (dalej „uPzp”, t.j. Dz. U. z 

2018 r., poz. 1986 ze zm.), nr postępowania MZ/NZU/52/2019. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca organizację, zaś Wykonawca zobowiązuje się zorganizować na 

zlecenie Zamawiającego międzynarodową konferencję pn. 48
th

 International School & 

Conference on Physics of Semiconductors „Jaszowiec” 2019 w dniach 8-14 czerwca 

2019 r. W zamian za zorganizowanie Konferencji Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

na rzecz Wykonawcy ustalone Umową wynagrodzenie, na warunkach w niej 

określonych. 

2. Szczegółowy zakres czynności i usług, które zostaną wykonane przez Wykonawcę w 

ramach organizacji Konferencji oraz szczegółowe obowiązki i uprawnienia Wykonawcy i 

Zamawiającego określa Umowa wraz z załącznikami do niej, stanowiącymi jej integralną 

część, w szczególności Załącznikiem nr 1 Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej 

„OPZ”) oraz Załącznikiem nr 2 Ofertą Wykonawcy. 

 

§ 2 

Termin wykonania umowy 

1. Realizacja przedmiotu Umowy nastąpi od dnia zawarcia umowy do dnia 15 lipca 2019 r., 

z zastrzeżeniem, że konferencja odbywa się w terminie 8-14 czerwca 2019 r., oraz z 

zastrzeżeniem pozostałych terminów wynikających z OPZ i umowy. 

2. Dla potrzeb Umowy przyjmuje się, iż dniem roboczym jest dzień od poniedziałku do 

piątku, który nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 

1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015 r., poz. 90 ze zm.). W sytuacji, gdzie w 

treści Umowy nie zaznaczono inaczej chodzi o dni kalendarzowe. 

 

§ 3 

Zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca będzie realizował Umowę efektywnie oraz zgodnie z postanowieniami 

niniejszej Umowy, załącznikami do Umowy w tym w szczególności OPZ wraz z 

załącznikami i Ofertą Wykonawcy, Istotnymi Warunkami Zamówienia (dalej „IWZ”) 

oraz obowiązującym prawem z zachowaniem najwyższej profesjonalnej staranności, przy 

wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia z uwzględnieniem zawodowego 
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charakteru prowadzonej działalności oraz z poszanowaniem interesów Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, iż ma świadomość tego, że terminowość realizacji Umowy ma 

kluczowe znaczenie dla Zamawiającego. W związku z powyższym, Wykonawca 

gwarantuje, że zrealizuje usługi objęte Umową w wyznaczonym terminie. 

3. W ramach Umowy, Wykonawca zobowiązuje się zapewnić pełną zgodność świadczonych 

usług objętych Umową z przepisami prawa polskiego oraz przepisami prawa Unii 

Europejskiej, w szczególności przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność w ramach ogólnej kontroli nad realizacją 

Umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji Umowy przy ścisłej współpracy z 

Zamawiającym i zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o 

trudnościach w wykonaniu Umowy, w tym w szczególności o ewentualnym zamiarze 

zaprzestania jej realizacji. 

6. Wykonawca ma obowiązek podporządkować się uwagom i wskazówkom 

Zamawiającego, dotyczącym sposobu realizacji Umowy, jak również Wykonawca 

zobowiązuje się do podporządkowania się i postępowania zgodnie z wszelkimi 

regulaminami obowiązującymi w obiektach, w których zorganizowana zostanie 

Konferencja. 

7. Wykonawca zakwateruje uczestników Konferencji, zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego. 

 

§ 4 

Zobowiązania i uprawnienia Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia na zasadach określonych w § 8 

Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do współdziałania z Wykonawcą przy wykonywaniu 

przez Wykonawcę Przedmiotu Umowy, w tym przede wszystkim do udostępnienia 

Wykonawcy wszelkich materiałów, dokumentów, produktów i pozostałych danych 

niezbędnych w wykonaniu przez Wykonawcę Przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający zobligowany jest do zrealizowania zamówienia na kwotę nie niższą niż 

60% maksymalnej wartości umowy. 

4. Zamawiający określi ilości zamawianych noclegów, posiłków i sal, poprzez złożenie 

oświadczenia na 30 dni kalendarzowych przed datą rozpoczęcia Konferencji Rezygnacja 

z danego zadania lub jego ograniczenie nie uprawnia Wykonawcy do żądania 

odszkodowania z tytułu obniżenia wynagrodzenia, nie stanowi także zmiany Umowy. 

Zamawiający może ograniczyć lub zwiększyć liczbę posiłków na ±20% do 48h przed 

planowanym posiłkiem. 

5. W przypadku niewykonania zadań określonych w OPZ bądź niedostosowania się do 

poleceń Zamawiającego, dotyczących sposobu realizacji zamówienia, Zamawiający 

uprawniony jest do powierzenia zadań osobom trzecim na wyłączny koszt i ryzyko 

Wykonawcy po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do zmiany sposobu 

wykonywania zamówienia i niedostosowania się Wykonawcy do wezwania w terminie w 

nim wskazanym, bez potrzeby występowania o zastępczą zgodę Sądu, na co Wykonawca 

wyraża zgodę. 

 

§ 5 

Zasady współpracy 
1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy przy realizacji przedmiotu Umowy. 

2. Wzajemna współpraca Stron i wymiana informacji będzie się odbywała w granicach 

niezbędnych do prawidłowego wykonania Umowy, z poszanowaniem powszechnie 
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obowiązujących przepisów prawa, ustalonych zwyczajów, zasad uczciwej konkurencji 

oraz ochrony informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa każdej ze Stron. 

3. Jeżeli Strony nie zdefiniowały danego działania niezbędnego do prawidłowej realizacji 

Umowy, jako obowiązku Zamawiającego, Stroną zobowiązaną do wykonania takiego 

działania jest Wykonawca. 

4. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę braku wymaganej współpracy lub 

współdziałania ze strony Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany powiadomić o 

tym fakcie Zamawiającego (w formie pisemnej pod rygorem nieważności), opisać 

dokładnie brak wymaganej współpracy (współdziałania) i jego wpływ na realizowane 

prace oraz wskazać odpowiedni termin na podjęcie współpracy (współdziałania), nie 

krótszy niż 1 dzień. 

 

§ 6 

Personel wykonawcy i podwykonawstwo 

1. Wykonawca zapewni niezbędny personel (właściwą liczbę osób) oraz narzędzia dla 

właściwego i terminowego wykonania Umowy. 

2. Wykonawca gwarantuje, że wszystkie osoby zaangażowane w realizację Wydarzenia w 

imieniu Wykonawcy posiadają umiejętności i doświadczenie odpowiednie do zakresu 

czynności powierzonych tym osobom. 

3. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za nadzór nad personelem realizującym 

Wydarzenie oraz zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań 

związanych z zatrudnieniem wymaganego przez Zamawiającego personelu. 

4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach umowy 

podwykonawcy, w zakresie określonym w Ofercie oraz firmom podwykonawców 

określonym w Ofercie. 

5. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność na 

zasadzie ryzyka. 

6. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie 

oraz rozszerzyć podwykonawstwa o firmy inne niż wskazane w Ofercie, bez pisemnej 

zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

7. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 uPzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie, spełnia je w stopniu nie mniejszym, niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje w 

trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia 

oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 uPzp, lub oświadczenia lub dokumenty 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Zapisy stosuje się 

także wobec dalszych podwykonawców. 

9. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

10. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

11. Korzystając ze świadczeń podwykonawcy, Wykonawca nałoży na podwykonawcę 

obowiązek przestrzegania wszelkich zasad, reguł i zobowiązań określonych w Umowie, 

w tym zobowiązania do zachowania poufności, w zakresie, w jakim odnosić się one będą 



 

4 

do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostając jednocześnie gwarantem ich 

wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawcę. 

12. Za podwykonawcę nie są uważane osoby fizyczne, świadczące prace dla Wykonawcy na 

podstawie umów cywilnoprawnych, w tym również w ramach prowadzonej osobiście 

działalności gospodarczej (jednoosobowa działalność gospodarcza, spółka cywilna), o ile 

wykonują prace osobiście. 

13. Na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do 

respektowania zasady równych szans i niedyskryminacji ze względu na rasę, płeć, 

pochodzenie, wiek, stopień sprawności, orientację seksualną, religię oraz światopogląd. 

 

§ 7 

Kontrola realizacji przedmiotu umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli w zakresie prawidłowości wykonywania 

umowy. Zamawiający może zlecić wykonanie kontroli innym osobom lub podmiotom. 

2. W przypadku kontroli, wykonywanej przez Zamawiającego lub inne uprawnione 

podmioty, Wykonawca udostępni kontrolującym wgląd w dokumenty, w tym dokumenty 

elektroniczne związane z wykonywaniem umowy. 

3. Prawo kontroli przysługuje Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom 

zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym 

miejscu związanym z realizacją umowy. 

4. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia bez zbędnej 

zwłoki pełnej informacji o stanie wykonywania umowy. 

 

§ 8 

Wynagrodzenie Wykonawcy oraz warunki płatności 
1. Zamawiający ustala maksymalną wartość umowy na kwotę …………………… zł 

(słownie: …………………) brutto. 

2. Podstawą wystawienia faktury za realizację przedmiotu umowy jest kalkulacja 

rozliczenia Konferencji. Wykonawca, w terminie 10 dni kalendarzowych od zakończenia 

Konferencji, wyliczy kalkulację na podstawie cen czynników cenotwórczych z oferty 

oraz faktycznie zamówionych przez Zamawiającego noclegów, posiłków i sal. W imieniu 

Zamawiającego zatwierdzenia dokonuje osoba wskazana w § 15 ust. 1. Zatwierdzenie lub 

odmowa zatwierdzenia kalkulacji nastąpi nie później niż w ciągu 4 dni roboczych od dnia 

otrzymania dokumentu rozliczenia Konferencji, przy czym brak informacji ze strony 

Zamawiającego we wskazanym terminie będzie uznany za zatwierdzenie realizacji i 

rozliczenia bez zastrzeżeń. Odmowa zatwierdzenia, pod rygorem jej nieważności, winna 

być dokonana wyłącznie w formie pisemnej i musi obejmować szczegółowe wskazanie, 

w jakim zakresie kwestionowana jest przez Zamawiającego kalkulacja rozliczenia 

Konferencji. 

3. Strony dopuszczają wymianę korespondencji w kwestii rozliczenia Konferencji, w tym w 

szczególności dotyczącej kalkulacji, za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

4. Należne Wykonawcy wynagrodzenie jest płatne na podstawie doręczonej przez 

Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę na fakturze, w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury przez Zamawiającego. 

5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, pod 

warunkiem przyjęcia zlecenia przez bank Zamawiającego. 

6. Kwota wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 obejmuje w szczególności koszty, 

podatki (także od towarów i usług) w tym opłaty i wydatki związane z realizacją 

Konferencji i jej koordynacją. 
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7. Płatności na rzecz Wykonawcy mogą zostać pomniejszone o naliczone kary umowne, 

jeżeli taka forma zapłaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiającego na co 

Wykonawca wyraża zgodę. 

8. Wypłata wynagrodzenia zostanie dokonana w złotych polskich. 

 

§ 9 

Poufność informacji 
1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w 

poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w 

jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, 

bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami 

Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i 

informacji: 

1) dostępnych publicznie; 

2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 

3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy 

bez obowiązku zachowania poufności; 

4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich 

ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na 

podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje 

Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. 

Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości 

wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie 

Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich 

utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 

wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z 

umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego 

zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania 

poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca 

ponosi odpowiedzialność jak za własne działania. 

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej 

osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie 

do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji 

Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości 

wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności 

zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz 

podjęte działania ochronne. 

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 

Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie 

Informacje Poufne. 

8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również 

przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności 
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Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej 

wygaśnięciu. 

 

§ 10 

Kary umowne 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w 

formie kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, w wysokości 10% maksymalnej wartości umowy, 

2) w wysokości 0,1% maksymalnej wartości umowy w przypadku dwukrotnego 

nieuwzględnienia uwag Zamawiającego, dotyczących zadań realizowanych przez 

Wykonawcę, a wymagających akceptacji Zamawiającego; 

3) w wysokości 0,5% maksymalnej wartości umowy, w przypadku utraty, zniszczenia, 

zniekształcenia, ujawnienia lub wykorzystania przez Wykonawcę jakichkolwiek 

danych, pozyskanych przy wykonywaniu Umowy, w tym informacji mogących mieć 

charakter informacji poufnych, w innych celach niż określone w Umowie 

4) w razie niewykonania lub nienależytego wykonania któregokolwiek ze świadczeń 

objętych umową w wysokości 0,5% maksymalnej wartości umowy za każdy taki 

przypadek; 

3. Kara umowna staje się wymagalna z chwilą złożenia Wykonawcy oświadczenia o jej 

naliczeniu. 

4. Kary umowne są niezależne od siebie i należą się w pełnej wysokości, nawet w 

przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia, naliczana jest więcej niż jedna kara. 

5. Kary umowne nie mogą w sumie przekroczyć 10% maksymalnej wartości umowy. 

6. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy lub bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego do 

Wykonawcy wezwania do zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty zastrzeżonych kar umownych na rachunek 

wskazany przez Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania takiej noty jeżeli taka forma zostanie wybrana przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

 

§ 11 

Odstąpienie od umowy 
1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy w całości lub w części, (a w zakresie, w 

jakim umowa jest umową o świadczenie usług - wypowiedzieć ją w trybie 

natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia), gdy: 

1) zaprzestanie przez Wykonawcę realizacji Umowy, chyba że zaprzestanie to nastąpiło z  

powodu siły wyższej, o której mowa w §16 umowy lub ze szczególnie ważnych 

powodów niezależnych od Wykonawcy, które nie były znane Stronom w dniu 

podpisywania niniejszej Umowy - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający 

powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tej 

przyczyny; 

2) Wykonawca złoży fałszywe oświadczenie w ramach realizacji umowy albo 

oświadczenie niekompletne, którego nie uzupełni w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie – w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął 

wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych 

przyczyn; 
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3) Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności albo wszczęto wobec niego 

postępowanie likwidacyjne lub upadłościowe – w terminie do 30 dni od dnia, kiedy 

Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od 

umowy z tych przyczyn; 

4) wystąpi jedna z przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 lub art. 24 ust. 5 pkt 

1 ustawy Pzp – w terminie do 30 dni od dnia kiedy Zamawiający powziął wiadomość 

o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn; 

5) dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym 

należyte wykonanie umowy lub jej części w umówionym terminie – w terminie do 30 

dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 

uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny; 

6) jeżeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie 

Wykonawcy i nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo wezwania przez 

Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu – w 

terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 

uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn. 

2. Częściowe odstąpienie od umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku 

odstąpienia od umowy przez Zamawiającego: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie 

zawierał spis zamówionych i zrealizowanych noclegów, posiłków i wynajmu sal; 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie ilości 

faktycznie zamówionych i zrealizowanych noclegów, posiłków i wynajmu sal. 

3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy może zostać złożone w terminie 

7 dni od dnia powzięcia wiedzy o zaistnieniu przesłanki (chyba, że inny termin 

przewidziano w ust. 1) i zostanie sporządzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, 

będzie wywierać skutki na przyszłość i zostanie przesłane Wykonawcy na adres 

wskazany w nagłówku umowy. 

4. Odstąpienie przez Zamawiającego od umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku 

zapłaty kar umownych zastrzeżonych w umowie. 

5. Wykonawca może wypowiedzieć umowę wyłącznie z ważnych powodów, przez które 

należy rozumieć rażące naruszenie postanowień umowy przez Zamawiającego. 

 

§ 12 

Zmiany umowy 
1. Zamawiający przewiduje możliwość istotnej zmiany postanowień umowy w stosunku do 

treści oferty Wykonawcy w przypadkach, gdy: 

1) zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wymienionych w art. 144 uPzp, 

2) zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne zgodnie z uPzp, 

3) konieczne okaże się wydłużenie terminu realizacji Umowy, 

4) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację Przedmiotu umowy, 

5) zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło wadliwym wykonaniem Przedmiotu 

Umowy, 

6) wynikną rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których 

nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności 

i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony; 

7) zmiany zakresu powierzonego podwykonawcom; 

8) w razie wystąpienia okoliczności niezależnych od Stron lub których Strony przy 

zachowaniu należytej staranności nie były w stanie uniknąć lub przewidzieć. 
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2. Wynagrodzenie może ulec zmianie w przypadku zmiany stawek podatku od towarów i 

usług. 

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2, wartość netto Przedmiotu umowy nie 

zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto zostanie wyliczona na podstawie 

nowych przepisów. 

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Nie stanowi zmiany umowy zmiana osób, o których mowa w § 15 lub ich danych 

kontaktowych. Strony zobowiązują się do wzajemnego niezwłocznego informowania o 

ww. zmianach w formie pisemnej lub drogą elektroniczną.  

 

§ 13 

Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron Umowy nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy spowodowane przez okoliczności 

traktowane jako Siła Wyższa. Przez Siłę Wyższą rozumie się zdarzenia pozostające poza 

kontrolą każdej ze Stron, których nie mogły one przewidzieć ani zapobiec, a które 

zakłócają lub uniemożliwiają realizację Umowy, w szczególności: zamieszki, rozruchy, 

stan wojenny, stan wyjątkowy, wojna, strajki uniemożliwiające w bezpośredni sposób 

realizację przedmiotu umowy, kataklizm, klęska żywiołowa taka jak pożar, powódź, silne 

wiatry, długotrwałe opady, śnieżyce, gęste mgły, temperatura powietrza poniżej -20 st. C. 

2. W przypadku zaistnienia Siły Wyższej, Strona której taka okoliczność uniemożliwia lub 

utrudnia prawidłowe wywiązanie się z jej zobowiązań niezwłocznie nie później jednak 

niż w ciągu 14 dni, powiadomi drugą Stronę o takich okolicznościach i ich przyczynie. 

3. Jeżeli Siła Wyższa będzie trwała nieprzerwanie przez okres 14 dni lub dłużej, Strony 

mogą w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę bez nakładania na żadną ze 

Stron dalszych zobowiązań, oprócz płatności należnych z tytułu wykonanych usług. 

5. W przypadku wykonania jedynie części przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie 

faktycznie zrealizowana część przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie 

zrealizowano zadanie, zamieszczony zostanie w protokole przygotowanym w kształcie i 

w terminie ustalonym w porozumieniu Stron. 

 

§ 14 

Zarządzanie realizacją umowy 

1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do reprezentowania go we wszelkich 

czynnościach związanych z realizacją niniejszej umowy jest:  

……… 

email: ……… 

tel. ……… 

2. Osobą upoważnioną ze strony Wykonawcy do reprezentowania go we wszelkich 

czynnościach związanych z realizacją niniejszej umowy jest: 

……… 

email: ……… 

tel. ……… 

3. W przypadku zmiany osób, o których mowa w ust. 1 lub 2 Strona jest zobowiązana do 

pisemnego poinformowania o tym drugiej Strony.  

 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Stwierdzenie, prawomocnym orzeczeniem sądu, nieważności któregokolwiek z 

postanowień Umowy nie powoduje unieważnienia całej Umowy. 
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2. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów mogących zaistnieć w związku z Umową jest 

sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Zamawiającego i dla Wykonawcy. 

5. Załączniki do Umowy: 

1) Oferta Wykonawcy, 

2) IWZ 

„Zamawiający” „Wykonawca” 
 

 

 

 

 

/ pieczątka i podpis / 

 

 

 

 

 

/ pieczątka i podpis / 



Załącznik nr 5 do IWZ 

……/…… 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: PL5250009275 

 

WYKONAWCA: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

FORMULARZ OFERTY 
Składamy ofertę w postępowaniu prowadzonym na podstawie art. 138 o ust. 2-4 ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), 

którego przedmiotem jest Organizacja konferencji „Jaszowiec 2019” [MZ/NZU/52/2019] 

i: 

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Istotnymi Warunkami Zamówienia, Opisem 

Przedmiotu Zamówienia w niej wskazanym i uznajemy się za związanych określonymi w 

niej wymaganiami i zasadami. 

2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres wskazany w 

Istotnych Warunkach Zamówienia. 

3. Oświadczamy, że posiadamy wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty i 

zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

4. Oświadczamy, że w cenie zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z 

wykonaniem i realizacją zamówienia określone w IWZ. 

5. Wykonawca jest / nie jest* mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub średnim 

przedsiębiorstwem. 

(*niepotrzebne skreślić) 

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji mikroprzedsiębiorstw oraz 

małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36):  

1) Mikroprzedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót 

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 

2) Małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót 

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 

3) Średnie przedsiębiorstwa to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 

milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 

6. Informujemy, że wybór naszej oferty będzie / nie będzie* prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego („odwrotne obciążenie”), zgodnie  

z przepisami o podatku od towarów i usług 



 

……/…… 

 

L.p. Nazwa towaru/usługi 
Wartość towaru/usługi 

netto (bez podatku VAT) 

   

   

(*niepotrzebne skreślić, a wymagane pola – jeśli dotyczy - uzupełnić ) 
 

Uwaga: Obowiązek informowania Zamawiającego przez Wykonawcę o możliwości powstania obowiązku 

podatkowego po stronie Zamawiającego wynika z art. 91 ust. 3a ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

Powstanie obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego może mieć miejsce w przypadku: 

- wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

- importu usług lub towarów, 

- mechanizmu odwróconego obciążenia podatkiem VAT, którego istotą jest przeniesienie obowiązku 

rozliczenia podatku VAT ze sprzedawcy (tu: Wykonawcy) na nabywcę (tu: Zamawiającego). 

Mechanizm znajduje zastosowanie przy obrocie towarami wymienionymi w załączniku nr 11 do ustawy o 

podatku od towarów i usług, gdy spełnione są dodatkowe warunki określone w ustawie. W przypadku 

podmiotu krajowego, składającego ofertę na dostawę towarów nieobjętych mechanizmem odwróconego 

obciążenia VAT, wybór jego oferty nie będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego po stronie 

Zamawiającego (Wykonawca a nie Zamawiający będzie zobowiązany do rozliczenia podatku VAT), a zatem 

podmiot taki winien wówczas zaznaczyć przypadek pierwszy („nie będzie”).  

7. Oświadczamy, że zamówienie zamierzamy wykonać sami / Następujące części 

zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom*: 

Część przedmiotu zamówienia 

powierzana do wykonania 

podwykonawcy 

Nazwa podwykonawcy 

Określenie części zamówienia 

powierzanej do wykonania 

podwykonawcom (% lub w zł)  
   

(*niepotrzebne skreślić, a wymagane pola - jeśli dotyczy - uzupełnić ) 

8. Oświadczamy, że w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa  

w Rozdziale III ust. 1 pkt. 2 lit. c) IWZ, nie polegamy / polegamy* na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, których nazwy (firmy) podajemy: 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

(*niepotrzebne skreślić, a jeśli dotyczy – uzupełnić zapis) 

9. Oświadczamy, że termin płatności należności za fakturę określamy na 21 (słownie: 

dwadzieścia jeden) dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez 

Zamawiającego. 

10. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do 

IWZ i nie wnosimy do niego żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty, 

podpiszemy umowę na warunkach w nim zawartych. 

11. Oświadczamy, że oferta zawiera na stronach …………………… / nie zawiera informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 

2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r.,, poz. 419 ze zm.). 

12. Oświadczamy, że następujące dokumenty są dostępne na stronach internetowych w 

ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych: 

 

 



 

……/…… 

 

Nazwa dokumentu Adres strony internetowej 

  

  

13. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, w tym informacje o 

wyniku postępowania oraz inne informacje związane z prowadzonym postępowaniem 

należy kierować do: 

Imię i nazwisko: ………………………………….. 

Adres do korespondencji:  

……………………………………………… 

……………………………………………… 

Nr faxu: …………………………….……………… 

Adres e-mail: ……………………………………… 

14. Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w IWZ na 

następujących warunkach: 

Całkowita cena oferty, według założeń zawartych w Opisie Przedmiotu Zamówienia: 

……………………….. zł netto 

Słownie: …………………………………………… złotych ………………………… groszy   

Całkowita cena oferty brutto: ………………………… zł  

Słownie: …………………………………………… złotych ……………………… groszy. 

Zgodnie wyliczeniem i cenami jednostkowymi określonymi w Kalkulacja cenowa w 

oparciu o założenia zawarte w OPZ, stanowiącej załącznik nr 1 do Formularza oferty. 

15. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 

r., str. 1. – dalej „RODO”
1
 

16. Do oferty załączamy niżej wymienione oświadczenia, pełnomocnictwa, dokumenty i 

załączniki: 

Załącznik nr 1 – Kalkulacja cenowa w oparciu o założenia zawarte w OPZ 

…………………………………. 

…………………………………. 

Ofertę składamy na ……. kolejno ponumerowanych stronach. 

 

……………….……., dnia ……………………. 2019 r.  

 

        ……………………………… 
                       (podpis)

                                                           
1
 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, niniejsze oświadczenie należy wykreślić 



Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 

……/…… 

Kalkulacja cenowa w oparciu o założenia zawarte w OPZ 
 

Tabela A) 

 

Noclegi ze śniadaniem 

Rodzaj pokoju: 

Cena 

jednostkowa 

brutto: 

Ilość pokoi: Wartość brutto: 
Stawka 

VAT: 

8/9 czerwca 2019 r. 

jedna osoba w pokoju  16  
 

dwie osoby w pokoju  16  
 

trzy osoby w pokoju  18  
 

cztery osoby w pokoju  2  
 

9/10 czerwca 2019 r. 

jedna osoba w pokoju  65  
 

dwie osoby w pokoju  38  
 

trzy osoby w pokoju  21  
 

cztery osoby w pokoju  4  
 

10/11 czerwca 2019 r. 

jedna osoba w pokoju  65  
 

dwie osoby w pokoju  38  
 

trzy osoby w pokoju  21  
 

cztery osoby w pokoju  4  
 

11/12 czerwca 2019 r. 

jedna osoba w pokoju  65  
 

dwie osoby w pokoju  38  
 

trzy osoby w pokoju  21  
 

cztery osoby w pokoju  4  
 



 

……/…… 

 

12/13 czerwca 2019 r. 

jedna osoba w pokoju  65  
 

dwie osoby w pokoju  38  
 

trzy osoby w pokoju  21  
 

cztery osoby w pokoju  4  

13/14 czerwca 2019 r. 
 

jedna osoba w pokoju  58  
 

dwie osoby w pokoju  34  
 

trzy osoby w pokoju  16  
 

cztery osoby w pokoju  4  
 

 SUMA:  

Tabela B) 

 

Gastronomia 

Rodzaj pokoju: 

Cena 

jednostkowa 

brutto: 

Ilość: Wartość brutto: 
Stawka 

VAT: 

8 czerwca 2019 r. 

serwis kawowy 

jednorazowy 
 110  

 

lunch w formie bufetu  110  
 

kolacja w formie 

biesiady góralskiej 
 110  

 

9 czerwca 2019 r. 

serwis kawowy ciągły  110  
 

lunch w formie bufetu  110  
 

kolacja w formie 

bufetu 
 220  

 

poczęstunek po 

koncercie 
 220  

 

10 czerwca 2019 r. 



 

……/…… 

 

serwis kawowy ciągły  220  
 

lunch w formie bufetu  220  
 

kolacja w formie 

bufetu 
 220  

 

11czerwca 2019 r. 

serwis kawowy ciągły  220  
 

lunch w formie bufetu  220  
 

kolacja w formie 

bufetu 
 220  

 

12 czerwca 2019 r. 

serwis kawowy ciągły  220  
 

lunch w formie bufetu  220  
 

kolacja bankietowa  220  
 

13 czerwca 2019 r. 

serwis kawowy ciągły  220  
 

lunch w formie bufetu  220  
 

kolacja w formie 

bufetu 
 220  

 

14 czerwca 2019 r. 

serwis kawowy 

jednorazowy 
 190  

 

lunch w formie bufetu  190  
 

suchy prowiant  190  
 

 SUMA:  

Tabela C) 

 

Sale wykładowe 
Rodzaj sali: Czas wynajmu:: Ilość: Wartość brutto: Stawka VAT: 

sala konferencyjna 7 dni 1   

sala bankietowa 7 godzin 1   



 

……/…… 

 

sala na sesję plakatową 4 dni 1   

sala na zebranie Komitetu 4 godziny 1   

pomieszczenie na biuro 7 dni 1   

 Suma:  

 

SUMA BRUTTO (Tabela 

A + Tabela B + Tabela 

C): 

 

 

 

 

………………….……., dnia …………………….…… r. 

 

 

        ……………………………… 
                       (podpis)



Załącznik nr 6 do IWZ 

1 

Opis Przedmiotu Zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja międzynarodowej konferencji pn. 48
th

 

International School & Conference on Physics of Semiconductors „Jaszowiec 2019” w 

dniach 8-14 czerwca 2019 r. 

2. Na przedmiot zamówienia składają się: 

 usługi hotelarskie; 

 usługi restauracyjne; 

 wynajem sal wykładowych. 

3. Wykonawca zobowiązany jest spełnić wymagania dotyczące obiektu konferencyjnego - 

hotelu, tj.: 

1) usytuowanie obiektu w Beskidzie Śląskim w miejscowości turystycznej (z wyjątkiem 

Bielska-Białej); 

2) zakwaterowanie wszystkich uczestników w jednym obiekcie; 

3) minimalny standard obiektu: *** (trzy gwiazdki) potwierdzony wydaną przez 

wojewodę decyzją o przyznanej i posiadanej kategoryzacji; 

Zamawiający wymaga, aby obiekt spełniał wymogi i standardy zgodnie z przepisami 

Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie 

obiektów hotelarskich i innych obiektów hotelarskich, w których świadczone są usługi 

hotelarskie (Dz. U. 2017 r., poz. 2166 ze zm.). Obiekt musi spełniać minimalne 

wymagania w zakresie dostosowania obiektów hotelarskich do potrzeb osób 

niepełnosprawnych, zgodnie z załącznikiem nr 8 do ww. Rozporządzenia; 

4) sala konferencyjna w budynku głównym hotelu o powierzchni co najmniej 400 m
2
  i 

wysokości umożliwiającej zamontowanie ekranu min. 4,0 x 3,0 m na wysokości min. 

2,0 m nad poziomem podłogi a także o kubaturze umożliwiającej nieprzerwane 

prowadzenie obrad przez 3 godziny przy założeniu iż pomieszczenie to będzie 

klimatyzowane mechanicznie; 

5) pojemność sali konferencyjnej min. 250 osób, przy założeniu odległości między 

rzędami min. 0,4 m oraz zapewnieniu wszystkim uczestnikom niezakłóconego 

odbioru audio i video oraz max. 45° kąta widzenia względem ekranu; sala 

konferencyjna powinna być wyposażona w systemy audio-video umożliwiające 

nagłośnienie oraz obsługę rzutników multimedialnych; 

6) rzutnik krótkoogniskowy min. 3500 ansi, podwieszany (nie stojący na stojaku); 

7) możliwość zorganizowania serwisu kawowego dla wszystkich uczestników 

konferencji w sali konferencyjnej lub w najbliższym jej otoczeniu; 

8) powierzchnia wystawiennicza na sesje plakatowe oraz dla wystawców w budynku 

hotelu, co najmniej 300 m
2
; 

9) dostęp do bezawaryjnego Internetu przez Wi-Fi dla wszystkich uczestników 

konferencji; 

10) możliwość zakwaterowania min. 220 osób (uczestników konferencji) w pokojach z 

jedno-, dwu-, trzy- i czteroosobowym zakwaterowaniem; 

11) restauracja hotelowa w budynku głównym hotelu na min. 250 osób; 

12) śniadania (wliczone w cenę noclegu), obiady i kolacje w formie bufetu; 

13) parking naziemny/podziemny na powierzchni utwardzonej na min. 75 samochodów; 

14) pomieszczenie o powierzchni min. 8 m
2
 przy głównym wejściu (parter lub 1 piętro) z 

przeznaczeniem na biuro konferencji, wyposażone w min: 

 2 biurka 

 2 krzesła 

 Szafki 
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 szerokopasmowy, przewodowy dostęp do Internetu; 

15) zadaszone miejsce plenerowe dla min. 120 uczestników konferencji z przeznaczeniem 

na biesiadę góralską; 

16) wszystkie pokoje z pełnym węzłem sanitarnym; 

17) 24-godzinna obsługa recepcyjna hotelu ze znajomością języka angielskiego. 

4. Schematyczny przebieg konferencji zawiera załącznik nr 1 do Opisu Przedmiotu 

Zamówienia, a dodatkowe informacje poniżej: 

1) sobota 8 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 przybycie 110 uczestników do 13:00; 

 obiad dla 110 uczestników; 

 kolacja grillowa w formie biesiady góralskiej dla 110 uczestników; 

2) niedziela 9 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 śniadania dla 110 uczestników; 

 obiad dla 110 uczestników; 

 przybycie kolejnych 110 uczestników; 

 kolacja dla 220 uczestników; 

 koncert młodych muzyków na sali wykładowej z poczęstunkiem dla 220 

uczestników; 

3) poniedziałek 10 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 śniadania dla 220 uczestników; 

 obiad dla 220 uczestników; 

 kolacja dla 220 uczestników; 

 sesja plakatowa – Zamawiający dostarczy tablice plakatowe na 2 dni przed 

planowaną datą rozpoczęcia konferencji; 

4) wtorek 11 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 śniadania dla 220 uczestników; 

 obiad dla 220 uczestników; 

 kolacja dla 220 uczestników; 

 sesja plakatowa – Zamawiający dostarczy tablice plakatowe;  

 spotkanie Komitetu Programowego Konferencji; 

5) środa 12 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 śniadania dla 220 uczestników; 

 obiad dla 220 uczestników;  

 kolacja uroczysta dla 220 uczestników; 

6) czwartek 13 czerwca 

 przerwa kawowa całodzienna; 

 śniadania dla 220 uczestników; 

 obiad dla 220 uczestników; 

 kolacja dla 220 uczestników; 

 sesja plakatowa – Zamawiający dostarczy tablice plakatowe; 

7) piątek 14 czerwca 

 śniadania dla 190 uczestników; 

 przerwa kawowa jednorazowa; 

 obiad dla 190 uczestników; 

 wyjazd 190 uczestników po obiedzie z suchym prowiantem 
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5. Wykonawca, ramach organizacji Konferencji, zobowiązany jest do zapewnienia 

profesjonalnej obsługi cateringowej i restauracyjnej, w tym m.in. szefów kuchni, 

kucharzy, managerów, obsługi kelnerskiej. 

6. Pomieszczenia i powierzchnie, w których będą podawane posiłki powinny zapewniać 

swobodne przemieszczanie się osób w trakcie poczęstunków. Należy w ten sposób 

ustawić wyposażenie cateringowe, aby było przestronnie. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przygotowanie sal/powierzchni i nakrycie 

stołów (m.in. obrusy białe czyste, zastawa porcelitowa biała, szklanki ze szkła 

przeźroczystego, sztućce ze stali nierdzewnej/metalowe, obsługę kelnerską, porządek i 

czystość w trakcie wszystkich posiłków). 

8. Wszystkie miejsca, w których będą podawane posiłki muszą być przystosowane dla osób 

z niepełnosprawnościami. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpieczeństwa żywności i żywienia z 

uwzględnieniem zapisów określonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 

bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 201 r., poz. 2136 ze zm.) oraz ustawy z 

dnia 14 marca 1985r., o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2017  r., poz. 1261 ze 

zm.). 

10. Wykonawca podczas Konferencji musi posiadać niezbędne decyzje pozwalające na 

prowadzenie działalności gastronomicznej i cateringowej oraz aktualną dokumentację 

sanitarną (Protokoły z kontroli sanitarnych, Zaświadczenia/Książeczki zdrowia 

pracowników do celów sanitarno-epidemiologicznych, faktury na zakup środków 

spożywczych, listy dostawców). Ponadto jeśli będzie serwowana dziczyzna lub grzyby 

leśne konieczne jest posiadanie odpowiednich certyfikatów na tego typu artykuły 

spożywcze. Posiłki podawane w strefie gastronomicznej nie mogą być przygotowane z 

gatunków roślin, zwierząt lub grzybów umieszczonych w Polskiej Czerwonej Księdze 

Roślin, Polskiej Czerwonej Księdze Zwierząt, Czerwonej liście roślin i grzybów Polski 

oraz Czerwonej Księdze Gatunków Zagrożonych publikowanej przez Międzynarodową 

Unię Ochrony Przyrody i Jej Zasobów (IUCN). Dania nie będą zawierały ulepszaczy 

smaków ani sztucznych dodatków. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zweryfikowania wszystkich ww. dokumentów 

na etapie realizacji umowy. 

11. Wykonawca przestawi do wyboru i akceptacji Zamawiającego szczegółowe propozycje 

menu na 14 dni przed planowaną Konferencją. Podczas organizacji konferencji mogą być 

podane jedynie dania i produkty zaakceptowane przez Zamawiającego. 

12. Wykonawca zapewni swojemu personelowi ubiór personelu, który ma być skromny, 

czysty, jednolity i elegancki. Wymogi dotyczące eleganckiego ubioru nie dotyczą 

pracowników ochrony, obsługi sprzątającej, obsługi technicznej, jednakże ubiór powinien 

być jednolity dla każdej z powyższych grup. 

13. W ramach przedmiotu zamówienia, Wykonawca zapewni Koordynatora Konferencji 

odpowiedzialnego za współpracę z Zamawiającym i służbami publicznymi (policją, 

strażą pożarną, strażą graniczną, strażą miejską). 

Do obowiązków Koordynatora należeć będzie kierowanie przedsięwzięciem (imprezą) w 

imieniu Wykonawcy oraz uzgadnianie z Zamawiającym wszelkich działań związanych z 

przygotowaniem, przeprowadzeniem i zakończeniem konferencji. Koordynator powinien 

być do dyspozycji Zamawiającego w trakcie trwania Konferencji. 

14. Posiłki serwowane w trakcie trwania Konferencji: 

1) śniadanie w formie bufetu: 

 wędliny  min. 3 rodzaje (każdy rodzaj osobno) 

 sery żółte min. 2 rodzaje (w tym wędzony) 

 sery pleśniowe min. 2 rodzaje 
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 oscypek z żurawiną 

 sery francuskie min. 2 rodzaje 

 ser feta 

 pasztet lub mięso pieczone 

 śledzie min. 1 rodzaj 

 tuńczyk 

 sałatki min. 3 rodzaje 

 łosoś wędzony z cytryną 

 jaja w majonezie 

 mozzarella z pomidorami 

 twaróg 

 jogurty 

 płatki na mleku i mleko 

 pieczywo, chleb tostowy 

 masło 

 miody 

 dżemy 

 pomidory, ogórki świeże, ogórki kiszone, papryka świeża, grzybki marynowane, 

rzodkiewka 

 galaretki wieprzowe i drobiowe 

 ciasto drożdżowe lub drożdżówki 

 owoce świeże sezonowe 

 owoce z puszki (ananas, brzoskwinia) 

 kiełbaski gotowane, jajecznica na maśle, bekon, cukinia lub bakłażan 

 majonez, chrzan, ketchup, musztarda, sól, pieprz 

2) serwis kawowy jednorazowy/ciągły: 

 kawa przelewowa w ekspresach, mleko do kawy, cukier 

 herbata czarna i owocowa, cytryna, słodzik 

 ciastka kruche (min. 5 rodzajów), paluszki słone 

 woda 

Jednorazowy serwis składa się z jednej kawy i jednej herbaty na osobę, woda 

uzupełniana na bieżąco, ciastka i paluszki po min. 100gr na osobę. 

Serwis ciągły - wszystko uzupełniane na bieżąco. 

3) lunch w formie bufetu: 

 zupa 250 ml/os. 

 danie mięsne 200 gr/os. 

 danie rybne 200 gr/os. 

 danie wege 200 gr/os. 

 danie mączne 200 gr/os. 

 dodatek warzywny 200 gr/os. 

 surówki i sałaty 200 gr/os. 

 woda uzupełniana na bieżąco 

4) kolacja zwykła w formie bufetu: 

 zupa 250 ml/os. 

 danie mięsne 200 gr/os 

 danie rybne 200 gr/os 

 danie wege 200 gr/os 

 danie mączne 200 gr/os 
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 dodatek warzywny 200 gr/os 

 surówki i sałaty 200 gr/os 

 dwie przystawki ciepła i zimna po 200gr/os. 

 woda uzupełniana na bieżąco 

5) kolacja uroczysta: 

 serwowana przystawka 150 gr/os 

 serwowana zupa 250 ml/os 

 danie główne serwowane 150gr mięsa, 150 gr skrobia, 200 gr warzywa /os. 

 deser serwowany 120 gr/os. 

 w bufecie 5 rodzajów przekąsek zimnych po 150 gr/os. 

 bufet ciepły: danie jednogarnkowe 250 ml/os. 

 woda uzupełniana na bieżąco 

6) kolacja grillowa w formie biesiady góralskiej: 

 zupa 250 ml/os. 

 mięsa 3 rodzaje po 150 gr/os. 

 ryba 150 gr/os. 

 warzywa 200 gr/os. 

 skrobia 200gr/os. 

 dodatki typu ketchup, sosy 

 woda uzupełniana na bieżąco. 



Załącznik nr 7 do IWZ 

……/…… 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: PL5250009275 

 

WYKONAWCA: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………  

…………………………………………………………  
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

WYKAZ USŁUG 
 

USŁUGA 1 

1 Wykonawca (nazwa) 
 

2 

Przedmiot usługi 

(opis pozwalający na stwierdzenie 

spełniania warunku określonego w Rozdz. 

III ust. 1 pkt 2) lit. c IWZ) 

 

3 Wartość usługi (brutto) 
 

4 
Termin wykonania 

(od dd-mm-rr do dd-mm-rr)  

5 
Zamawiający usługę 

(nazwa i adres)  

6 
Sposób dysponowania  
(niepotrzebne skreślić) 

Zasób własny Wykonawcy / zasób podmiotu trzeciego 

 

USŁUGA 2 

1 Wykonawca (nazwa) 
 

2 

Przedmiot usługi 

(opis pozwalający na stwierdzenie 

spełniania warunku określonego w Rozdz. 

III ust. 1 pkt 2) lit. c IWZ) 

 

3 Wartość usługi (brutto) 
 

4 
Termin wykonania 

(od dd-mm-rr do dd-mm-rr)  

5 
Zamawiający usługę  

(nazwa i adres)  



 

……/…… 

6 
Sposób dysponowania  
(niepotrzebne skreślić) 

Zasób własny Wykonawcy / zasób podmiotu trzeciego 

 

 

………………….……., dnia ………………. r.  
 

 

 

 

        ……………………………… 
           (podpis)  


