ZARZADZENIE nr 5/2015
Dyrektora Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk
z dnia 19 sierpnia 2015 r.

w sprawie okreslenia Regulaminu Organizacyjnego
Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk

§1

Na podstawie ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 96

z 2010 r. poz. 619) i Statutu Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk, zatwierdzonego przez

Prezesa Polskiej Akademii Nauk w dniu 22 kwietnia 2011 r. (z péz. zm.) wprowadzam

Regulamin Organizacyjny Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk, ktéry stanowi zatacznik

do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

7 chwilg wejscia w zycie Zarzadzenia przestajg obowiazywac:

1. Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Fizyki PAN Nr.1/2000 z dnia 27 marca 2000 r.

w sprawie Regulaminu Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk

2. Zarzadzenie nr.5/2012 Dyrektora Instytutu Fizyki PAN z 24 lutego 2012r. w sprawie

okre$lenia Struktury Organizacyjnej Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk.

Data podpisania Zarzadzenia: ..'{-J,.'E'!L'/Lﬁf;fk wio.

Otrzymuja: wg rozdzielnika



Zatacznik do Zarzqdzenia nr 5/2015
Dyrektora Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk
z dnia 19 sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk

Regulamin Organizacyjny Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk

1. Rozdzialtl
Zarzadzanie Instytutem

2. Rozdzial II
Struktura organizacyjna Instytutu

3. Rozdzial II1
Zadania jednostek naukowo-badawczych i administracyjno-technicznych oraz innych
jednostek organizacyjnych Instytutu



Rozdzial 1

Zarzgdzanie Instytutem

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk dziata na podstawie przepiséw ustawy o Polskiej Akademii
Nauk z 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 96, poz.619 z pdzn. zm.) oraz na podstawie Statutu Instytutu
zatwierdzonego przez Prezesa P.A.N.

A.

Dyrektor Instytutu (ang. Director of the Institute)

Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30.04.2010 r. w imieniu
Instytutu o$wiadczenia woli sklada Dyrektor (ang. Director of the Institute), ktory kieruje
pracami Instytutu przy pomocy Zastepcéw Dyrektora i sprawuje nadzor nad praca Kierownikow
jednostek naukowo-badawczych i Kierownikéw jednostek administracyjno-technicznych.
Dyrektorowi podlegaja bezposrednio: Zastepcy Dyrektora, Gtéwna Ksiggowa, Dziat Kadr i Plac,
Biuro Dyrektora, Centrum Transferu Technologii, Kierownicy jednostek naukowych.

Organem doradczym Dyrektora jest Kolegium Instytutu, w sktad ktérego wchodza: Dyrektor,
Zastepey Dyrektora, wszyscy Kierownicy jednostek naukowych i administracyjnych Instytutu.

Zastepea Dyrektora ds. Naukowych (ang. Deputy Director for Scientific Affairs)
odpowiedzialny jest za:

1. sprawozdawczos¢ i przygotowywanie planéw dziatalnosci badawczej Instytutu,
gromadzenie i przetwarzanie informacji naukowej,

opieke i nadzor nad realizacjg wspdtpracy miedzynarodowej Instytutu,

opieke i nadzér nad pracami zwigzanymi z organizacja konferencji naukowych,
dziatalno$¢ wydawnicza i bibliotekg Instytutu,

ocen¢ merytoryczng zespolow naukowych i pracownikow badawczych Instytutu,
opieke i nadzér nad Miedzynarodowym Studium Doktoranckim,

nadzér przy podejmowaniu decyzji w sprawie zakupéw aparatury naukowej.
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Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych podlegaja bezposrednio: Sekretariat Naukowy,
Miedzynarodowe Studium Doktoranckie, Dzial Wydawnictw, Biblioteka.

Zastepca Dyrektora ds. Projektéw Badawczych (ang. Deputy Director for Scientific

Projects) odpowiedzialny jest za:

1. koordynacj¢ prac zwigzanych z pozyskiwaniem 1 obstuga projektow krajowych
i zagranicznych oraz nadzér nad wynikajaca z nich sprawozdawczoscia,

2. reprezentowanie Dyrektora IF PAN w sprawach dotyczacych projektow oraz w innych
sprawach w ramach udzielonych mu pelnomocnictw,

3. nadzér nad Centrum Koordynujacym Projekty Badawcze w zakresie dzialalnosci
merytorycznej,

4. kontrole poprawnosci realizacji prowadzonych przez Instytut projektéw pod wzgledem
formalno-prawnym.

Zastgpey Dyrektora ds. Projektéow Badawczych podlega bezposrednio: Centrum Koordynujace
Projekty Badawcze w sprawach merytorycznych.
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Zastegpca Dyrektora ds. Technicznych (ang. Deputy Director for Technical Affairs)

odpowiedzialny jest za:

1. sprawowanie opieki i nadzor nad praca stuzb administracyjnych i technicznych Instytutu,

2. nadzér nad wszelkimi pracami o charakterze ogdélnotechnicznym 1 remontowo-
budowlanym,

3. nadzor nad zakupami i przetargami w Instytucie,

4. nadzor nad dzialalnoscia inwestycyjng Instytutu w zakresie inwestycji aparaturowych
1 budowlanych,

5. utrzymanie infrastruktury technicznej Instytutu.

Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych podlegaja bezposrednio: Dziat informatyki, Dziat
zamowien publicznych, zaopatrzenia i gospodarki aparaturowej, Sekretariat i Stanowisko d.s.
ewidencji i $rodkow trwatych i aparatury, Dzial administracyjno-gospodarczy, Dzial obstugi
technicznej, Dziat kriogeniki, Stanowiska d.s. BHP, Ppoz i Spraw obronnych, Archiwum, Dziat
pokoi goscinnych.

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych (ang. Deputy Director for Economic

and Financial Affairs) odpowiedzialny jest za:

1. nadzér nad realizacja celow i zadan Instytutu w obszarze dziatalno$ci pionu finansowo-
ksiggowego,

2. koordynowanie prac dziatéw ekonomicznych i finansowo-ksiggowych w ramach struktury

organizacyjnej Instytutu Fizyki,

nadzor nad sprawozdawczoscig sporzadzang do ZUS, GUS 1 US,

przygotowanie propozycji rocznego Planu Finansowego Instytutu,

przygotowanie propozycji rocznego budzetu finansowania zadan statutowych Instytutu,

sporzadzanie propozycji wieloletnich prognoz finansowych dla Instytutu, jako elementu

Planu Budzetu Panstwa,

7. przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego Instytutu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi PAN,

8. nadzér nad przygotowaniem okresowej i rocznej sprawozdawczosci finansowej dla PAN,

9. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi bedacymi w posiadaniu Instytutu,

10. kontrole plynnosci finansowej jednostki poprzez monitorowanie wplywow 1 wydatkéw
Instytutu,

11. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych
z przyjetymi przez Dyrekej¢ Instytutu planami,

12. prowadzenie kontroli i sprawozdawczosci zarzadczej w zakresie pracy podlegtych dzialéw i
stanowisk.
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Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych podlegaja bezposrednio: Dziat Finansowo-
ksiggowy, Dzial planowania i rozliczen, Centrum Koordynujace Projekty Badawcze w sprawach
finansowych.

Kierownicy jednostek naukowo-badawczych odpowiedzialni sg za:

1. realizacje okreslonych dla jednostki naukowo-badawczej zadan naukowych i prowadzenie
polityki naukowej poprzez podlegte komérki organizacyjne i osoby funkeyjne,

2. zapewnienie wlasciwej organizacji pracy umozliwiajacej realizacje zadan naukowych,

3. bezpoéredniec opiniowanie spraw osobowych i dziatalnosci merytorycznej podlegtych
pracownikow,

4. reprezentowanic jednostki naukowo-badawczej w sprawach nalezacych do jej
podstawowych zadan i kompetencji,
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6.

7.
8.

zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania wewngtrznej kontroli realizacji zadan,
pomieszczenia, aparature i sprzet bedacy w dyspozycji jednostki naukowo-badawczej
1 wlasciwe jego zabezpieczenie,

wystepowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w jednostce naukowo-badawczej,
opiniowanie wnioskéw personalnych sporzadzanych przez Kierownikéw zespotéow
naukowych wchodzacych w skilad jednostki.

Wszelkie dzialania podejmowane w ramach jednostek naukowo-badawczych dotyczace
dzialalnosci Instytutu musza byé akceptowane przez Kierownika jednostki przed ich
ostatecznym zatwierdzeniem przez Dyrektora lub jego Zastgpce/ow.

Do zakresu dziatan Kierownikéow zespotéw naukowych wchodzacych w skiad jednostek
naukowo-badawczych nalezy:

podejmowanie decyzji w ramach obowiazkéw powierzonych im przez Kierownika jednostki
naukowo-badawczej i ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za wykonywanie powierzonych
zadan naukowych,

zglaszanie do Kierownikéw jednostek naukowo-badawczych wnioskéw w  zakresie
posiadanych kompetencji,

podejmowanie dziatan zwiazanych z odpowiedzialnoscia za pomieszczenia, aparaturg
i sprzet bedacy w dyspozycji zespotu, oraz odpowiednie jego zabezpieczenie,

rozliczanie podwladnych ze stanu realizacji zadafn powierzonych im do wykonania,
przedstawianie Kierownikom jednostek naukowo-badawczych wnioskow w zakresie spraw
personalnych zatrudnionych w zespole pracownikow.

G. Kierownicy jednostek administracyjno-technicznych sa bezposrednimi przetozonymi
pracownikéw zatrudnionych w tych jednostkach i kieruja catoksztaltem prac oraz odpowiadajg
za realizacje wszystkich zadan bedacych w zakresie ich dziafania.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Instytutu

Instytut sklada si¢ z o$miu jednostek naukowo-badawczych zwanych Oddziatami Naukowymi lub
Laboratoriami Srodowiskowymi oraz z szeregu jednostek administracyjno-technicznych. Na ich czele
stoja kierownicy.

A. Jednostki naukowo-badawcze Instytutu

Struktura organizacyjna jednostek naukowych, tj. Oddzialéw i Laboratoriow Srodowiskowych jest
identyczna. Zréznicowanie nazw tych jednostek uzasadnione jest tym, ze o ile Oddziaty zbudowane sa
na bazie zespotéw badawczych prowadzacych whasne prace naukowe, to w przypadku Laboratoriow
wicksze znaczenie dla ich efektywnej dziatalnosci ma wspolpraca zaréwno z jednostkami
organizacyjnymi Instytutu jak i innymi instytucjami naukowymi w kraju i za granica. W Oddziatach
i Laboratoriach wyodrebnione sa zespoty badawcze, ktérymi kieruja kierownicy.

1.

2.

Oddzial Fizyki Potprzewodnikow (ON-1)

(ang. Division of Physics of Semiconductors)

Oddzial Fizyki Promieniowania i Spektroskopii (ON-2)
(ang. Division of Radiation Physics and Spectroscopy)
Oddziat Fizyki Magnetyzmu (ON-3)

(ang. Division of Physics of Magnetism)



Oddziat Fizyki i Technologii Nanostruktur Potprzewodnikéw Szerokoprzerwowych (ON-4)
(ang. Division of Physics and Technology of Wide-Band-Gap Semiconductor
Nanostructures)

Srodowiskowe Laboratorium Badan Rentgenowskich i Elektronomikroskopowych (SL-1)
(ang. Laboratory of X-Ray and Electron Microscopy Research)

Srodowiskowe Laboratorium Badan Kriogenicznych i Spintronicznych (SL-2)

(ang. Laboratory of Cryogenic and Spintronic Research)

Srodowiskowe Laboratorium Fizyki i Wzrostu Krysztatléw Niskowymiarowych (SL-3)
(ang. Laboratory of Growth and Physics of Low Dimensional Crystals)

Srodowiskowe Laboratorium Fizyki Biologicznej (SL-4)

(ang. Laboratory of Biological Physics)

B. Jednostki administracyjno-techniczne Instytutu

1.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

Biuro Dyrektora, w sktad ktérego wchodza:

a. Kierownik Biura — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

b. Zespdt prawny — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

c¢. Rzecznik prasowy — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

d. inni pracownicy w razie koniecznosci zatrudnieni przez Dyrektora

Dziat Kadr i Pac (DKiP) — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

Centrum Transferu Technologii (CTT) - podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu
Dzial Finansowo-Ksiegowy (DFK) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych

Dzial Planowania i Rozliczen (DPiR) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych

Centrum Koordynujace Projekty Badawcze (CK) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Projektow
Badawczych i Z-cy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

Biblioteka (BN) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Naukowych

Dzial Wydawnictw (DW) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Naukowych

Sekretariat Naukowy (SN) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Naukowych

. Dziat Informatyki (DI) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych
. Dziat Administracyjno-Gospodarczy (DAG) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych
. Dzial Zaméwiet Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturowej (DZP) — podlega

Z-cy Dyrektora ds. Technicznych

Dziat Obstugi Technicznej (DOT) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych

a. Warsztat Technologiczny — podlega Kierownikowi DOT

Stanowiska ds. BHP, Ppoz., i Spraw Obronnych — podlegaja Z-cy Dyrektora ds.
Technicznych

Sekretariat i Stanowisko ds. Ewidencji Srodkéw Trwatych i Aparatury — podlega Z-cy
Dyrektora ds. Technicznych

Dziat Kriogeniki (DKR) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych

Archiwum IF PAN — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych

Dziat Pokoi Goscinnych (DPG) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Technicznych

C. W Instytucic prowadzone sy Miedzynarodowe Studia Doktoranckie, ktore dziatajg na
podstawie odrgbnych regulaminow.
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Rozdzial I1I
Zadania jednostek naukowo-badawczych i administracyjno-technicznych

A. Zadania realizowane w Oddzialach Naukowych i Laboratoriach Srodowiskowych Instytutu

Zgodnie ze Statutem Instytutu zatwierdzonym przez Prezesa Polskiej Akademii Nauk w dniu 22
kwietnia 2011 r., Instytut obejmuje swoja dziatalnoscig naukowg badania w dziedzinie fizyki
materii skondensowanej, fizyki biologicznej, fizyki atomoéw i czasteczek i dziedzin pokrewnych.
Zadania te realizowane sa w poszczegélnych Oddziatach i Laboratoriach w spos6b nastgpujacy:

1.

Oddzial Fizyki Pélprzewodnikéw (ON-1)

Zajmuje si¢ eksperymentalnymi i teoretycznymi badaniami magnetycznych, optycznych,
magnetotransportowych i termoelektrycznych wiasciwosci pédtprzewodnikow typu II-IV,
IV-VI i M-V a takze pélprzewodnikéw potmagnetycznych oraz prowadzi prace
technologiczne przy  wytwarzaniu warstwowych heterostruktur i masywnych
monokrysztatébw wyzej wymienionych potprzewodnikow. Prowadzi prace badawcze
zwigzane z rozwojem i wykorzystaniem technologii na skal¢ przemystowa.

Oddzial Fizyki Promieniowania i Spektroskopii (ON-2)

Zajmuje si¢ fizyka i spektroskopig laserowa, atomowa i molekularna, optyka nicliniowa
i nieliniowymi metodami Fizyki, efektami zwiazanymi ze statystycznymi wlasciwo$ciami
$wiatta, chaosem, zjawiskami koherentnymi, dynamika ultra-zimnych gazéw, optyka
pojedynczych mikro- i nano-obicktow, badaniem oddzialywan i sprzezen wewnatrz
i miedzymolekularnych, fotofizyka wzbudzonych czasteczek, kompleksow 1 faz
molekularnych, oraz cienkowarstwowymi strukturami nadprzewodzacymi.

Oddzial Fizyki Magnetyzmu (ON-3)

Zajmuje sie badaniami materialtow uporzadkowanych magnetyczne, ich struktura
domenowa, przejéciami fazowymi, wplywem nieporzadku na wiasciwosci magnetyczne,
whasciwogciami termicznymi, mechanizmami anizotropii magnetokrystalicznej, zjawiskami
magnetotransportu ~ oraz ~ magnetycznymi 1 transportowymi  wiasciwosciami
nadprzewodnikéw i  hetersotruktur magnetyk/nadprzewodnik ~oraz  magnetykow
molekularnych i magnetycznych zwiazkéw kompleksowych.

Oddzial Fizyki i Technologii Nanostruktur Pélprzewodnikow Szerokoprzerwowych
(ON-49)

Zajmuje si¢ otrzymywaniem i charakteryzacja nowoczesnych potprzewodnikow
i nanostruktur pétprzewodnikowych szerokoprzerwowych, oraz innych materiatow,
badaniem struktury pasmowej i spektroskopig fotoemisyjng w pélprzewodnikach,
zjawiskami transferu energii i zjawiskami rekombinacji radiacyjnej 1 nieradiacyjnej, fizyka
oddziatywan spinowych w pélprzewodnikach péimagnetycznych i multiferroikach, teorig
nanostruktur i zjawisk w materiatach funkcjonalnych, w tym w materiatach
o zastosowaniach w biofizyce.

Srodowiskowe Laboratorium Badan Rentgenowskich i Elektonomikroskopowych
(SL-1)

Zajmuje si¢ okre§laniem parametrow realnej struktury krystalicznej; wyznaczaniem
defektéow  krystalograficznych  za  pomocg — wysokorozdzielezej — dyfraktometrii
rentgenowskiej oraz transmisyjnej mikroskopii elektronowej; okreslaniem skiadu
chemicznego nowych materiatéw waznych dla nowoczesnych technologii i biotechnologii
oraz charakteru wystepujacych w nich wiazan chemicznych; rozmieszczeniem domieszek;
badaniami struktury elektronowej i lokalnej struktury atomowej wokot wybranych
pierwiastkow  wspartymi  modelowaniem  teoretycznym; wykorzystuje  techniki
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spektroskopowe, w tym promieniowanie synchrotronowe i z laserow na swobodnych
elektronach (FEL).

6. Srodowiskowe Laboratorium Badan Kriogenicznych i Spintronicznych (SL-2)

Zajmuje sic wytwarzaniem nanostruktur metodami nanolitografii elektronowe;
i zogniskowanych jonéw; badaniami teoretycznymi i do§wiadczalnymi w temperaturach do
20 mK wiasnosci magnetycznych i transportowych w polprzewodnikach, magnetykach
i nadprzewodnikach, a takze w strukturach hybrydowych, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
zjawisk  spinowych, mezoskopowych i lokalizacji ~ kwantowej;  konstrukcjg
i wykonywaniem kriostatow oraz osprzetu kriogenicznego.

7. Srodowiskowe Laboratorium Fizyki i Wzrostu Krysztaléw Niskowymiarowych (SL-3)
Zajmuje sie otrzymywaniem i badaniem niskowymiarowych struktur kwantowych (super
sieci, studni, drutdowki kropek kwantowych) otrzymywanych z pétprzewodnikéw typu
II-VI, w szczegdlnosci wiaczajac w to rozcienczone pétprzewodniki magnetyczne.

8. Srodowiskowe Laboratorium Fizyki Biologicznej (SL-4)

Zajmuje si¢ otrzymywaniem oraz badaniami struktury, dynamiki i funkcji czasteczek
aktywnych biologicznie, biofizyka oddzialywah migdzyczasteczkowych, funkcjonalizacja
biologiczna nanostruktur, bionanotechnologia, spektroskopia molekularng, mikroskopig
konfokalng oraz modelowaniem teoretycznym biomolekut i uktadéw biologicznych.

B. Zadania realizowane w jednostkach administracyjno-technicznych Instytutu

1. Biuro Dyrektora

a. Kierownik Biura — koordynuje praca biura,

b. zesp6l prawny — wykonuje obstuge prawng w oparciu o przepisy ustawy o radcach
prawnych,

c. rzecznik prasowy — reprezentuje Instytut przed mediami, redaguje i rozpowszechnia
informacje dotyczace badan prowadzonych w Instytucie, zajmuje si¢ propagowaniem
osiaggni¢¢ naukowo-badawczych Instytutu.

2. Dzial Kadr i Plac — prowadzi petna obstuge administracyjng zwigzang z zatrudnieniem
pracownikéw, gromadzi dane personalne pracownikéw Instytutu, zajmuje si¢
ewidencjonowaniem czasu pracy.

3. Centrum Transferu Technologii - do zadan Centrum nalezy:

- analizowanie mozliwosci dofinansowania wspdlpracy z firmami i realizowania wsp6lnych
projektow badawczych i rozwojowych,

- promowanie i koordynowanie wspdipracy pomigdzy Instytutem a przedsigbiorstwami,

- organizowanic kanatéw komunikacji migdzy zespotami badawczymi i przedsigbiorstwami,

- tworzenie oferty rynkowej Instytutu,

- identyfikowaniec wynikow mozliwych do komercjalizacji oraz potencjalu w zakresie
$wiadczenia ustug badawczych,

- wspieranie naukowcéw i zespotéw badawczych w zakresie dofinansowania rynkowych
zastosowan planowanych badan naukowych i projektow.

4. Dzial Finansowo-Ksiggowy — prowadzi pelna obsluge rachunkowosci i ewidencji materiatowo-
[inansowcj w oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa.

5. Dzial Planowania i Rozliczen — analizuje wykorzystanie przydzielonych srodkéw bedacych
w dyspozycji Instytutu, monitoruje ekonomiczne przedsigwziecia realizowane przez Instytut,
informuje pracownikow o wykorzystaniu srodkéw bedacych w ich dyspozycji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Centrum Koordynujace Projekty Badawcze — koordynuje realizacj¢ projektéw badawczych
w Instytucie.

Biblioteka — gromadzi ksiazki i czasopisma naukowe, prowadzi ich katalog, udost¢pnia zasoby
biblioteczne, zapewnia dostep do elektronicznych baz danych publikacji naukowych i dostep
do publikacji naukowych w wersji elektroniczne;.

. Dzial Wydawnictw — prowadzi dzialalno§¢ wydawnicza, polegajaca na wydawaniu

miesi¢cznika Acta Physica Polonica A.
Sekretariat Naukowy — zajmuje si¢ gromadzeniem i przetwarzanie informacji naukowej,
gromadzeniem danych do oceny merytorycznej zespotéw naukowych i pracownikéw
badawczych Instytutu, sprawozdawczos$cia 1 przygotowywaniem plandéw dziatalnosci
badawczej Instytutu, realizacja wspétpracy migdzynarodowej Instytutu.
Dziat Informatyki — realizuje kompleksowa obstuge infrastruktury informatycznej, strony
WWW Instytutu oraz nadzér nad licencjami oprogramowania uzytkowanego w Instytucie
Fizyki.
Dziat Administracyjno-Gospodarczy:

a. obstuguje kancelari¢ Instytutu,

b. administruje obiektami Instytutu i wykonuje biezace prace konserwacyjne,

c. dba o utrzymanie w czystosci budynkow i terenu Instytutu oraz zapewnia ochrong

Instytutu,

d. prowadzi ewidencje wyposazenia Instytutu.
Dzial Zamoéwien Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturowe;:

a. realizuje zapotrzebowania na dostawy, ustugi i roboty budowlane w tym
przeprowadza wymagane prawem procedury przetargowe,
prowadzi sprawozdawczo$¢ do Gtownego Urzedu Cet (GUC),
prowadzi ewidencje aparatury i realizuje proces likwidacji aparatury,
prowadzi gospodarke odpadami zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

e. nadzoruje obstuge transportowa Instytutu.
Dzial Obstugi Technicznej — wykonuje prace remontowo-modernizacyjne w budynkach 1 na
terenie Instytutu. Koordynuje prace wykonywane przez firmy zewngtrzne w zakresie robot
inwestycyjno-remontowych.
Warsztat technologiczny — wykonuje prace zlecane przez Oddziaty i Laboratoria Instytutu
i podmioty zewnetrzne. Wykonywanie prac dla podmiotéw zewnetrznych wymaga zgody
Dyrekeji Instytutu.
Stanowiska ds. BHP, p.poz, Spraw Obronnych:
Inspektor bhp udziela pomocy i wsparcia pracodawcy w zakresie obowigzkdw natozonych na
niego w art. 207 KP, kontroluje stan bezpieczefistwa pracy, nadzoruje przestrzeganie przez
pracownikéw przepiséw bhp, wspotpracuje z lekarzem medycyny pracy i organami nadzoru
(PIP, Sanepid).
Inspektor p.poz nadzoruje dziatalno$¢ Instytutu pod wzgledem przestrzegania przepisow
z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.
W ramach samodzielnego stanowiska ds. obronnych koordynowane jest wykonywanie zadan

obronnych zgodnie z wytycznymi PAN.
Sekretariat i Stanowisko ds. Ewidencji Srodkéw Trwalych i Aparatury — wprowadza $rodki

trwate do ewidencji ksiggowej we wspdtpracy z dziatlem DZP.
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16. Dziat Kriogeniki — obstuguje Instytut w zakresie produkcji, dostaw i dystrybucji cieczy
kriogenicznych, obstuguje sprzedaz cieczy kriogenicznych oraz nadzoruje infrastrukture do
skraplania i odzysku gazow.

17. Archiwum IF PAN — porzadkuje, przechowuje i dokonuje niszczenia dokumentacji powstalej
w zwiazku z dziatalno$cia Instytutu zgodnie z Ustawg o Narodowym Zasobie Archiwalnym.

18. Dziat Pokoi Goscinnych — $§wiadczy ustugi noclegowe w oparciu o regulamin DPG.



