
Procedury i klauzule informacyjne dotyczące przetwarzania danych osobowych.

Jednym z głównych obowiązków nałożonych na administratorów danych osobowych przez przepisy
RODO  jest  w  określonych  sytuacjach  spełnienie  obowiązku  informacyjnego.  Obowiązek  ten  jest
realizowany poprzez przekazanie klauzuli  informacyjnej osobie, której  dane dotyczą. Klauzula musi
zawierać  wszelkie  informacje  niezbędne  do  zapewnienia  rzetelności  i  przejrzystości  przetwarzania
danych osobowych, uwzględniając kontekst i konkretne okoliczności przetwarzania.

Obowiązek  informacyjny  powinien  zostać  zrealizowany  w  sytuacji  zbierania  danych  osobowych
bezpośrednio lub pośrednio od osoby, której dane dotyczą (zgodnie z art. 13 oraz art.14 RODO).

Osoby przetwarzające dane osobowe muszą posiadać odpowiednie upoważnienie do przetwarzania
danych (procedura wystawiania upoważnień).

W Instytucie Fizyki obowiązują procedury i klauzule informacyjne w określonych przypadkach (wraz ze
zgodą jeśli wymagana) dotyczące przetwarzania danych osobowych w zakresie:
 
Procesu zatrudnienia

▻  na etapie rekrutacji:

 Procedura przekazywania obowiązku informacyjnego w procesie rekrutacji

 Klauzula informacyjna (ze zgodą na przetwarzanie danych) w celu rekrutacji pracownika

 Klauzula informacyjna (ze zgodą na przetwarzanie danych) w celu rekrutacji doktoranta

 Klauzula informacyjna (ze zgodą na przetwarzanie danych) w celu rekrutacji w ramach 

konkursów stypendialnych

▻  na etapie zatrudnienia w ramach umowy o pracę, zlecenia lub o dzieło:

 Procedura przekazywania obowiązku informacyjnego przy zawieraniu umów niezależnie od

formy zatrudnienia

 Klauzula informacyjna - umowa

Przyjęcia doktorantów do Szkoły Doktorskiej:

 Klauzula doktoranta Szkoły Doktorskiej

Przyjęcia osób na praktyki, staże, wykonywanie prac magisterskich/licencjackich: 

 Procedura przyjmowania osób w celu odbycia praktyk, staży w IF PAN

 Klauzula informacyjna – praktykanci, stażyści

Procesu podpisywania umów:

 Klauzula informacyjna dla osób podpisujących umowy i osób wyznaczonych do kontaktu

Procesu zbierania ofert i realizacji zamówień (dotyczy wszelkich trybów zakupów):

 Procedura zbierania ofert przez pracowników i doktorantów

 Procedura podpisywania umów

 Klauzula informacyjna dla postępowań o udzielenie zamówienia publicznego

 Klauzula informacyjna dla kontrahentów

Świadczenia usług hotelarskich:

 Informacja o danych osobowych dla Gości Pokoi Gościnnych

 Karta pobytowa - zgody marketingowe

Organizacji konferencji:

 Przetwarzanie danych osobowych na podstawie zgody w celu rejestracji na konferencję

http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_konferencje_proces_rejestracji.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Karta_pobytowa_DPG.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_DPG.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/klauzula_informacyjna_dla_kontrahentow.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_do_zamowien.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_podpisywania_umow_IF_PAN.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_zbierania_ofert_w_Instytucie_przez_pracownikow.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_do_umow.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_dla_stazystow_praktykantow.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_przyjmowania_na_praktyki_staze.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna-szkola_doktorska_IF.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_Umowa_o_prace_zlecenie_dzielo.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_przekazywania_obowiazku_informacyjnego_przy_zawieraniu_umow_niezaleznie_od_formy_zatrudnienia.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_przekazywania_obowiazku_informacyjnego_przy_zawieraniu_umow_niezaleznie_od_formy_zatrudnienia.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_Konkurs_stypendialny.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_Konkurs_stypendialny.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_rekrutacji_na_studia.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_rekrutacja_pracownika.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_przekazywania_obowi%C4%85zku_informacyjnego_w_procesie_rekrutacji.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Procedura_wystawiania_upowaznien_do_przetwarzania_danych_osobowych.pdf


Powyższe klauzule dotyczą konferencji organizowanych przez IF PAN. W przypadku zaangażowania podmiotu trzeciego przy organizacji
konferencji  wymagana  jest  dodatkowo  umowa  powierzenia,  której  wzór  jest  zamieszczony  pod  adresem:
http://info.ifpan.edu.pl/local/lolex/Zarzadzenie_08_2019-PODO-zalacznik_nr_11-umowa_powierzenia_danych.pdf – w tym przypadku
konieczny jest kontakt z Inspektorem Danych Osobowych w celu sprawdzenia adekwatności umowy w konkretnej sytuacji. 
UWAGA. Zarządzenie 08/2019 wraz z załącznikami zostało wycofane.

Monitoringu: 

 Klauzula informacyjna - monitoring

Korzystania z biblioteki:

 Klauzula informacyjna dla czytelnika biblioteki

Korzystania z Kasy Zapomogowo Pożyczkowej:

 Klauzula informacyjna dla członka KZP

http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_KZP.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_biblioteka.pdf
http://www.ifpan.edu.pl/ACTIVITY/Klauzula_informacyjna_monitoring.pdf
http://info.ifpan.edu.pl/local/lolex/Zarzadzenie_08_2019-PODO-zalacznik_nr_11-umowa_powierzenia_danych.pdf

